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सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५(३) तथा लनयमाविी, २०६५ को 
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क) लनकायको स्वरुप र प्रकृलत: 

नेपाली जनताको पटक पटकको ऐततहातसक जन अन्दोलन, सङ्घषष, वीर सतहदहरूको बतलदान र 

ऄथक प्रयासबाट २०७२ ऄसोज ३ गते संतवधान सभाबाट जारी नेपालको संतवधानको धारा ५६ 

बमोतजम स्थातपत रैनादवेी छहरा गाईँपातलका, पाल्पा ७५३ वटा स्थानीय तह मध्ये एईटा स्थानीय 

सरकार हो । यसले कायषपातलकीय, तवधातयकीय र न्यातयक कायष गदषछ।जसमा कायषपातलका मार्ष त 

स्थानीय सरकारको हतैसयतमा कायषपातलकीय, गाईँ सभा मार्ष त तवधातयकीय र न्यातयक सतमतत मार्ष त 

न्यातयक कायष सम्पादन गदषछ । 

वडा लववरण (जम्मा वडा सङ््या: ८) 

वडा नं स्थान 

१ सातबक तसदे्धश्वर गा.तव.स. 

२ सातबक सोमादी गा.तव.स. 

३ सातबक भवुनपोखरी गा.तव.स. 

४ सातबक छहरा गा.तव.स. 

५ सातबक मझुङ्ुग गा.तव.स. 

६ सातबक जठुापौवा गा.तव.स. 

७ सातबक बल्ढेङ्गगढी गा.तव.स. 

८ सातबक सत्यवती गा.तव.स. 

 

ख) गाईँपालिकाको काम, कतयव्य र ऄलधकार: 

नेपालको संतवधानको धारा ५७ बमोतजम ऄनसुचूी ८ र ९ ऄन्तगषतका ऄतधकारहरू, स्थानीय सरकार 

सञ्चालन ऐन, २०७४ लगायत प्रचतलत ऐन, तनयमको ऄधीनमा रही रैनादवेी छहरा गाईँपातलका, 

पाल्पाको काम, कतषव्य र ऄतधकार दहेाय बमोतजम रहकेो छ । 

 नेपालको संतवधानको धारा ५७ बमोतजम ऄनसुचूी ८ र ९ ऄन्तगषतका ऄतधकारहरू, 

 स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा ४७ ऄन्तगषतका तवषयमा न्यातयक सतमतत 

मार्ष त न्यातयक तनरुपण गने । 

 स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा ११ बमोतजमका कायषहरू (गाईँ प्रहरी, 

सहकारी संस्था, एर्.एम. सञ्चालन, स्थानीय कर, सेवा शलु्क तथा दस्तरु, स्थानीय सेवा 

व्यवस्थापन, स्थानीय तथ्याङ्क र ऄतभलेख सङ्कलन, स्थानीय स्तरका तवकास अयोजना 

तथा पररयोजना, अधारभतू र माध्यतमक तशक्षा, अधारभतू स्वास्थ्य तथा सरसर्ाइ, स्थानीय 

बजार व्यवस्थापन, वातावरण संरक्षण र जतैवक तवतवधता, स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृतष 

सडक र तसंचाइ, गाईँ सभा, मलेतमलाप तथा मध्यस्थताको व्यवस्थापन, पश ुस्वास्थ्य, सहकारी, 

खानेपानी, तवपद ्व्यवस्थापन, भाषा, संस्कृततको संरक्षण तथा तवकास लगायत) गने । 

 समग्रमा संतवधान र ऐन, तनयमको ऄधीनमा रही कायषपातलकीय, व्यवस्थापकीय र न्यातयक 

कायषहरू सम्पादन गने । 

 



 

ग) रैनादेवी छहरा गाईँपालिका, पाल्पामा रहने कमयचारी सङ््या: 

साङ्गठलनक संरचनाको लववरण 

क्र.स. पद शे्रणी/तह सेवा समूह दरबन्दी पद 

पूलतय 

ररक्त 

१ प्रमखु प्रशासकीय 

ऄतधकृत 

८  औ ँ प्रशासन सा.प्र. १ १ ० 

२ ऄतधकृत ७/८औ ँ प्रशासन लेखा १ १ ० 

३ आतन्जतनयर ६/७/८औ ँ आतन्ज. तसतभल १ १ ० 

४ ऄतधकृत ७/८औ ँ तशक्षा तश.प्र. १ ० १ 

५ ऄतधकृत ६ औ ँ प्रशासन सा.प्र. २ २ ० 

६ अ.ले.प. ५औ ँ प्रशासन लेखा १ ० १ 

७ सहायक ५औ ँ प्रशासन सा.प्र. ४ ० ४ 

८ कम््यटुर ऄपरेटर ५औ ँ तवतवध  १ १ ० 

९ लेखा सहायक ५औ ँ प्रशासन लेखा १ १ ० 

१० प्रा.स. ५औ ँ तशक्षा तश.प्र. १ १ ० 

११ ह.ेऄ. ५/६औ ँ स्वास्थ्य ह.ेइ. १ १ ० 

१२ सब आतन्जतनयर ५औ ँ आतन्ज. तसतभल १ १ ० 

१३ ऄ.सब.आतन्जतनयर चौथो आतन्ज. तसतभल १ १ ० 

१४ स.म.तव.तन. चौथो तवतवध  १ १ ० 

१५ खा.पा.स.टे. चौथो/५औ ँ आतन्ज. तसतभल १ ० १ 

16 ऄतधकृत ७/८औ ँ कृतष  १ ० १ 

१७ सहायक ५औ ँ कृतष  २ १ १ 

१८ सहायक चौथो कृतष  १ १ ० 

१९ ऄतधकृत ७/८औ ँ कृतष ला.पो.डे.डे. १ ० १ 

२० सहायक ५औ ँ कृतष भटे २ २ ० 

२१ सहायक ५औ ँ कृतष ला.पो.डे.डे. १ ० १ 

२२ सहायक चौथो कृतष भटे २ १ १ 

२३ सहायक चौथो कृतष ला.पो.डे.डे. २ १ १ 

कायायिय तफय  जम्मा ३१ १८ १३ 

वडा कायाषलय तर्ष  (८ वटा) 

१ सहायक ५औ ँ प्रशासन सा.प्र. ३ २ १ 

२ सब आतन्जतनयर ५औ ँ आतन्ज. तसतभल ३ ५ (२) 

३ सहायक चौथो प्रशासन सा.प्र. ५ १ ४ 

४ ऄ सब आतन्जतनयर चौथो आतन्ज. तसतभल ५ २ ३ 

जम्मा ४७ २८ १९ 

घ) रैनादेवी छहरा गाईँपालिकाका काययपालिका सदस्यहरू: 

क्र.स. नाम थर पद कैलफयत 

१ रुक्माङ्गत भट्टराइ ऄध्यक्ष  



 

२ यवुराज थापा ईपाध्यक्ष  

३ दवेने्र पनु प्रवक्ता ७ नं वडाध्यक्ष 

४ सोम बहादरु दलाषमी वडाध्यक्ष १ नं वडाध्यक्ष 

५ दान बहादरु पौडेल वडाध्यक्ष २ नं वडाध्यक्ष 

६ प्रतदप पौडेल वडाध्यक्ष ३ नं वडाध्यक्ष 

७ गोतवन्द बहादरु रायमाझी वडाध्यक्ष ४ नं वडाध्यक्ष 

८ हुमान तसंह काकी वडाध्यक्ष ५ नं वडाध्यक्ष 

९ दोम बहादरु घती वडाध्यक्ष ६ नं वडाध्यक्ष 

१० रेम बहादरु राना वडाध्यक्ष ८ नं वडाध्यक्ष 

११ लक्ष्मी कुमाल कायषपातलका सदस्य  

१२ तगता राना कायषपातलका सदस्य  

१३ सकुमाया तव.क. कायषपातलका सदस्य  

१४ कतवता खनाल कायषपातलका सदस्य  

१५ लक्ष्मण तहताङ्ग कायषपातलका सदस्य  

१६ महशे बराल कायषपातलका सदस्य  

ङ) रैनादेवी छहरा गाईँपालिकाबाट प्रदान हुने सेवा: 

स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा ४७ बमोतजमका तववादको न्यातयक तनरुपण, दतैनक 

स्थानीय सेवा प्रवाह तथा व्यवस्थापन, सहकारी संस्था, एर्.एम. सञ्चालन, स्थानीय तथ्याङ्क र 

ऄतभलेख सङ्कलन, स्थानीय स्तरका तवकास अयोजना तथा पररयोजना, अधारभतू स्वास्थ्य र 

सरसर्ाइ, स्थानीय बजार व्यवस्थापन, वातावरण संरक्षण र जतैवक तवतवधता, स्थानीय सडक, कृतष 

सडक र तसँचाइ, गाईँ सभा, मलेतमलाप र मध्यस्थताको व्यवस्थापन, कृतष ईत्पादन व्यवस्थापन, पश ु

स्वास्थ्य, सहकारी, खानेपानी, तवपद ् व्यवस्थापन, भाषा, संस्कृततको संरक्षण तथा तवकास अतद 

सेवाहरूको व्यवस्थापन तथा सञ्चालन गने। 

कायय लजम्मेवारी 

क्र.सं. काम, कतयव्य, ऄलधकार र लजम्मेवारी कायायन्वयन गने मु्य 

लजम्मेवारी 

शाखा आकाइ  

१ स्थानीय सेवा तथा जनशलक्त लवकास प्रशासन प्रशासन शाखा प्रमखु 



 

 स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धी नीतत, 

मापदण्ड, सेवाशतष, योजना, कायाषन्वयन र 

तनयमन 

 समायोजन भइ अईने कमषचारीको व्यवस्थापन 

 स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धी ऄन्य 

कायष 

 गाईँपातलकाको संगठन तवकास, सङ्गठन 

संरचना तथा दरबन्दी तनधाषरण, जनशतक्त 

व्यवस्थापन र वतृि तवकास, 

 स्थानीय सेवाको व्यवस्थापनमा सचूना तथा 

सञ्चार प्रतवतधको ईपयोग, प्रबर्घन र तनयमन 

 मानव संसाधन तवकासका लातग ऄल्पकालीन 

तथा दीघषकालीन योजना तजुषमा 

 गाईँपातलकामा सावषजतनक तवदा, ईत्सव, 

जात्रा, ईदी अतदको व्यवस्थापन 

 स्थानीय शातन्त सतमतत सम्बन्धी कायषहरु। 

२  सावषजतनक खरीद तथा सम्पति व्यवस्थापन प्रशासन तजन्सी तजन्सी प्रमखु 

 गाईँपातलकाको लातग सावषजतनक खरीद तथा 

ऄन्य बन्दोबस्तीका सामान सम्बन्धी तवषय 

 गाईँपातलका तभत्रको सावषजतनक तथा सरकारी 

सम्पति, सामदुातयक सम्पति, भवन, सडक, 

पसल, व्यवसाय  

३ पबूाषधार, ईद्योग, खानी तथा खनीज, वनको तववरण 

सतहतको ऄद्यावतधक ऄतभलेख 

प्रशासन प्रशासन शाखा प्रमखु 

 गाईँपातलकाको स्वातमत्वमा रहकेो सम्पतिको 

ऄद्यावतधक ऄतभलेख 

 गाईँपातलका तस्थत सरकारी सम्पतिको 

एकीकृत तववरण। 

४ स्थानीय तह, प्रदशे र संघ सँगको सम्वन्ध र समन्वय 

तथा वडा सँगको समन्वय 

प्रशासन प्रशासन शाखा प्रमखु 



 

संघ तथा प्रदशे तहमा संतवधान तथा काननु 

बमोतजमको सहभातगता तथा प्रतततनतधत्व 

 तजल्ला समन्वय सतमतत सँगको समन्वय 

 वडातह सँगको सम्पकष  र समन्वय 

 पत्राचार, सभा, समारोह, तशष्टाचार 

५ सावषजतनक भवन तथा भौततक पवूाषधारको संरक्षण 

र सरुक्षा, 

प्रशासन प्रशासन शाखा प्रमखु 

 तवपद ्व्यवस्थापनमा सहयोग, 

 ऄपराध रोकथाम तथा ऄनसुन्धानमा सहयोग, 

 रू्टपाथ व्यवस्थापन 

 तनमाषण तनयमन 

 गणुस्तर तनयन्त्रण 

 नगरप्रहरी सम्बन्धी ऄन्यकायष। 

६ न्यातयक सतमततको सतचवालय, न्याय, काननू, 

मानव ऄतधकार प्रवर्धन तथा मलेतमलाप र 

मध्यस्थता, तनणषय तथा रै्सला कायाषन्वयन 

प्रशासन तजन्सी तजन्सी प्रमखु 

 

 न्यातयक सतमततको सतचवालय सम्वन्धी कायष 

 न्याय तथा काननूी राज्यको पररपालना 

 मानव ऄतधकारको संरक्षण तथा प्रवर्धन 

 व्यतक्त र समदुाय बीच मलेतमलाप र 

मध्यस्थताको व्यवस्थापन 

 न्यातयक तनणषय तथा रै्सला कायाषन्वयन 

 

७  सचूना तथा सञ्चार प्रतवतध तवकास तथा तवस्तार र 

एर्.एम. सञ्चालन 

प्रशासन प्रशासन शाखा प्रमखु 



 

 अफ्नो क्षेत्रतभत्र आन्टरनेटसेवा, टेतलसेन्टर, 

केबलु तथा तारतवहीन टेतलतभजन प्रसारणको 

ऄनमुतत, नवीकरण र तनयमन 

 एकसय वाटसम्मको एर्. एम. रेतडयो 

सञ्चालन ऄनमुतत, नवीकरण र तनयमन 

 अफ्नो क्षेत्रतभत्र पत्रपतत्रकाको प्रकाशन 

ऄनमुतत, ऄतभलेख तथा तनयमन 

 ऄतभलेख व्यवस्थापनमा नवीनतम सचूना 

प्रतवतधको प्रयोग 

 सचूना तथा सञ्चार प्रतवतधमा सवषसाधारण 

जनताको सहज र सरल पहुचँ तथा सचूना 

प्रतवतधको तवकास र तवस्तार सम्बन्धी कायषक्रम 

तजुषमा र कायाषन्वयन 

 बैज्ञातनक ऄध्ययन, ऄनसुन्धान र प्रतवतध 

तवकासमा लगानी 

 सचूना तथा सञ्चार प्रतवतधमा अधाररत 

तथ्याङ्क व्यवस्थापन। 

८ बजार ऄनगुमन, गणुस्तर, नापतौल, खाद्य सरुक्षा रई 

पभोक्ता तहत संरक्षण 

प्रशासन प्रशासन शाखा प्रमखु 

o स्थानीय व्यापार, वातणज्य, वस्तकुो माग, 

अपतूतष व्यबस्थापन तथा ऄनगुमन 

o बजार तथा हाटबजार व्यवस्थापन 

o ईपभोक्ता ऄतधकार तथा तहतसम्बन्धी नीतत, 

काननू, मापदण्ड, कायाषन्वयन र तनयमन 

o स्थानीय वस्तहुरूको ईत्पादन, अपतूतष तथा 

तनकासी प्रक्षेपण, मलू्य तनधाषरण र ऄनगुमन 

o स्थानीय व्यापार र वातणज्य सम्बन्धी पवूाषधार 

तनमाषण, 

o स्थानीय वस्त ु र सेवा व्यापारको मलू्य तथा 

गणुस्तरको ऄनगुमन र तनयमन, 

o ईपभोक्ता सचेतना, लतक्षतईपभोक्ताको लगत 



 

व्यवस्थापन र स्थानीय वस्त ु तथा सेवाको 

गणुस्तर परीक्षण, 

o खाद्यपदाथषको गणुस्तर तनयन्त्रण, 

o खानेपानीको गणुस्तर तनयन्त्रण, 

o स्थानीय व्यापार प्रवर्घन सहजीकरण र 

तनयमन। 

 

९  बैठक तथा तवधायन प्रशासन प्रशासन शाखा प्रमखु 

o कायषपातलका तथा सभाको बैठक व्यवस्थापन 

o कायषपातलकाको तनणषयहरुको तवद्यतुतय 

माध्यमबाट ऄतभलेखीकरण तथा प्रकाशन 

o कायषपातलका तथा सभामा पेश गनुषपने तवतभन्न 

नीतत, तनयम तथा काननूको मसौदामा संयोजन 

o कायषपातलकाका तवतभन्न सतमतत, ईपसतमतत, 

कायषदलको बैठक व्यवस्थापन 

o नीतत, काननुको प्रमाणीक प्रततको संरक्षण, 

प्रकासनका लातग समन्वय 

o तवधायन सम्वन्धी ऄन्य कायष 

 

१०  तवदा, ईत्सव, ईदी, जात्रा, पवष, ईपाधी, तवभषुण, 

अतद। 

प्रशासन प्रशासन शाखा प्रमखु 

o स्थानीय चाडपवष, सावषजतनक तवदा, ईत्सव, 

जात्रा, ईदी अतदको व्यवस्थापन 

o ईपाधी तथा तवभषुण सम्वन्धी तसर्ाररश, 

ऄतभलेख 

 कुनै पतन शाखालाइ नतोकेको ऄन्य कायष 

 

११  योजना तजुषमा, कायषयोजना तयारी, ईपभोक्ता 

सतमतत पररचालन 

प्रशासन योजना योजना 

ऄतधकृत 



 

o तवकास अयोजना तथा पररयोजना सम्बन्धी 

नीतत, काननू, मापदण्ड, योजना र तनयमन 

o स्थानीय तवकास नीतत, ऄल्पकालीन, 

मध्यकालीन तथा दीघषकालीन तवकास योजना 

तजूषमा, ऄनगुमन तथा मलू्यांकन 

o अतथषक, सामातजक, साँस्कृततक, वातावरणीय, 

प्रतवतध र पवूाषधारजन्य तवकासका लातग 

अवश्यक अयोजना तथा पररयोजनाहरूको 

तजुषमा, कायाषन्वयन, ऄनगुमन तथा मलू्याङ्कन 

o बातषषक तवकास कायषक्रम, अयोजना तजुषमा, 

कायाषन्वयन 

o तवकास तनमाषण प्रकृयामा स्थानीय 

जनसहभातगता ऄतभबतृद्धका कायषक्रम तजुषमा र 

कायाषन्वयन 

o तवकास योजनाहरुको वातावरणीय प्रभाव 

मलू्यांकन 

o ईपभोक्ता सतमततको तववरण, क्षमता तवकास 

o तवकासका प्राथतमकता प्राप्त क्षेत्रतनधाषरण 

o संघीय र प्रादतेशक अयोजना, पररयोजना 

कायाषन्वयनमा समन्वय, सहजीकरण र सहयोग 

o तवकास अयोजना तथा पररयोजनासम्बन्धी 

ऄन्यकायष। 

o तवकास अयोजनाको ऄनुगमन, अवतधक 

प्रगतत तथा प्रततर्लको समीक्षा 

o तवकास योजनाको ऄनुगमन तथामलू्यांकनको 

अधार तथा प्रतक्रया तनधाषरण 

o अयोजनाको ऄध्ययन, ऄनसुन्धान तथा प्रभाव 

मलू्याङ्कन। 

१२ राजश्व नीलत तथा प्रशासन 

o राजश्व सम्बन्धी नीतत, काननू तजूषमा, 

कायाषन्वयन र तनयमन (राजस्व चहुावट 

तनयन्त्रण समते) 

प्रशासन राजस्व शाखा प्रमखु 



 

o सम्पति कर, घरबहाल कर, घर जग्गा रतजष्ट्रेशन 

शलु्क, सवारी साधन कर, सेवा शलु्क दस्तरु, 

पयषटन शलु्क, 

o तवज्ञापन कर, व्यवसाय कर, भतूमकर 

(मालपोत), दण्ड जररवाना, मनोरञ्जन कर, 

बहालतवटौरी कर, घरजग्गा कर, मतृ वा 

o माररएको जीवजन्तकुो हाड, तसंग, ्वाँख, 

छालामा कर, प्राकृततक स्रोत साधन, 

व्यवसातयक कर सम्बन्धी नीतत, काननू, 

o मापदण्ड, कायाषन्वयन, बाँडर्ाँड, संकलन र 

तनयमन, ऄन्य अय व्यवस्थापन 

o सावषजतनक खचष तथा प्राकृततक स्रोतबाट प्राप्त 

हुने रोयल्टी सम्बन्धी नीतत, काननू, मापदण्ड 

तथा तनयमन र सोको 

o सङ्कलन तथा बाँडर्ाँड 

o अफ्नो के्षत्रतभत्र राजस्वका दर ऄन्य शलु्क 

तनधाषरण, संघीय र प्रदशे काननू बमोतजम 

प्राकृततक श्रोत साधन र सेवा 

o शलु्क जस्ता रोयल्टी सङ्कलन, समन्वय र 

तनयमन 

o स्थानीय पवूाषधार सेवा र ईपयोगमा सेवा शलु्क 

तथा दस्तरु (नीतत, काननु, मापदण्ड, तनयमन, 

शलु्क तनधाषरण, 

o संकलन तथा व्यवस्थापन) 

o मालपोत संकलन 

o काननु बमोतजम ढुंगा, तगट्टी, वालवुा, माटो, 

ननु, स्लेट, र्ायरक्लेजस्ता खानी खनीज 



 

पदाथषको सवके्षण, ऄन्वषेण, 

o ईत्खनन र सो सम्बन्धी रोयल्टी सङ्कलन 

o रेतकङ्ग, कायातकङ्ग, क्यानोतनङ्ग, बञ्जी 

जतम्पङ्ग, तजपफ्लायर, याषयातफ्टङ्ग शलु्क 

o सामदुातयक वनको सञ्चालन र 

व्यवस्थापनबाट प्राप्त रोयल्टी सङ्कलन 

o  पानीघट्ट, कूलो, पैनी जस्ता सेवा 

सञ्चालनबाट प्राप्त रोयल्टी सङ्कलन 

o  प्राकृततक स्रोतको ईपयोग सम्बन्धी नीतत 

तनधाषरण र कायाषन्वयन तथा प्रदशे र संघीय 

मापदण्ड पालना 

o  प्रचतलत काननु बमोतजम दण्ड जररवाना 

o  बाँकी बक्यौता रकमको लगत र ऄसलु ईपर 

o  करदाता तशक्षा तथा करदाता तववरण 

ऄद्यावतधक 

o अतथषक साधनको महिम ईपयोग तथा 

पररचालन 

o  राजश्व परामशष सतमतत सम्बन्धी तवषय 

o  स्थानीय राजस्व प्रवर्घनका लातग प्रोत्साहन, 

o  राजश्वको सम्भाव्यता ऄध्ययन 

o  राजस्व सचूना तथा तथ्याङ्कको अदान 

प्रदान 

o  संघीय तथा प्रदशे काननू बमोतजम बजटे 

घाटापतूतषको स्रोत व्यवस्था 

१३ अलथयक प्रशासन अतथषक अतथषक लेखा 



 

o  अतथषक (कायषतवधी) नीतत, काननु, मापदण्ड, 

कायाषन्वयन र तनयमन, अतथषक प्रशासन र 

व्यवस्थापन 

o  बजटे सीमा तनधाषरण, बजटे तजूषमा, 

कायाषन्वयन र तनयमन 

o  सतञ्चत कोष तथा अकतस्मक कोषको 

व्यवस्थापन 

o  लगानी र लाभांशको व्यबस्थापन 

o  लेखा व्यवस्थापन, खचष, राजश्व, धरौटी, 

कायषसंचालन कोष तथा ऄन्य सरकारी कोष 

तथा संपतिको एकीकृत तववरण 

o  समतष्टगत अतथषक ऄवस्थाको तवशे्लषण 

o  ऊण तथा ऄनदुानको व्यवस्थापन र तनयमन 

o  लगानी प्रक्षेपण (सहकारी, सहकारी तथा 

तनजी) र तविीय व्यवस्थापन 

o  कारोबारको लेखांकन, तनयन्त्रण तथा 

व्यवस्थापन 

o  राजश्व तथा व्ययको ऄनमुान 

o  बेरुज ूर्छ्र्यौट 

o अतथषक प्रशासन र व्यबस्थापन सम्बन्धी ऄन्य 

तवषय 

प्रशासन ऄतधकृत 

१४ सडक तथा यातायात व्यवस्था 

 स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृतष सडक 

तथा यातायात सम्बन्धी नीतत, काननू, मापदण्ड 

तथा तनयमन 

पवूाषधार 

तवकाश 

पवूाषधार आतन्जतनयर 



 

 स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृतष सडक, 

झोलङ्ुग े पलु, पलेुसा र तटबन्धन सम्बन्धी 

गरुुयोजनाको तजुषमा, 

 कायाषन्वयन र स्तरोन्नततका अयोजनाको 

पतहचान, ऄध्ययन, कायाषन्वयन, ममषत, सम्भार 

 यातायात सरुक्षा व्यवस्थापन र तनयमन 

 स्थानीय सावषजतनक यातायातको रुट तनधाषरण, 

ऄनमुतत, नवीकरण, खारेजी, सेवाको गणुस्तर, 

भाडा दर तनधाषरण र 

 तनयमन 

 ट्याक्सी सेवा ऄनमुती, व्यबस्थापन र तनयमन, 

 वातावरणमतै्री, जलवाय ु पररवतषन ऄनकूुलन, 

ऄपाङ्गता र लैङ्तगगमतै्री यातायात प्रणालीको 

प्रवर्धन 

 अधारभतू यातायात सम्बन्धमा प्रदशे 

सरकारसंग समन्वय 

 यातायात के्षत्रमा लगानी ऄतभबतृद्ध 

 यातायात सतुवधामा नागररकको सरल, सहज र 

समान पहुचँ 

  यातायात क्षेत्रमा वाताबरणमतै्री प्रतवतधलाइ 

प्रोत्साहन 

  तनजी यातायात तनयमन व्यवस्थापन 

१५ भवन तथा भवन सलंहता एवं लनमायण आजाजत 

(लडजाआन समेत) 

पवूाषधार 

तवकाश 

पवूाषधार आतन्जतनयर 



 

 भवन सम्बन्धी नीतत, काननू, मापदण्ड तथा 

सो सम्वन्धी योजना तजुषमा, अयोजना 

पतहचान, ऄध्ययन, 

 कायाषन्वयन र तनयमन, 

 रातष्ट्रय भवन संतहता तथा मापदण्ड बमोतजम 

भवन तनमाषण ऄनमुतत र तनयमन 

 भवन तनमाषण आजाजत, भवन संतहता 

कायाषन्वयन 

 भवन तनमाषणको नक्शा स्वीकृतत, संशोधन, 

तनयमन 

 परुातत्व, प्राचीन स्मारक र संग्रर्हालय 

संरक्षण, सम्बर्धन र पनुःतनमाषण, 

 सरकारी भवन, तवद्यालय, सामदुातयक भवन, 

सभागहृ तथा ऄन्य सावषजतनक भवन तथा 

संरचना तनमाषण र ममषत 

 संभार, 

१६ जग्गा नापी तथा नक्सा, घरजग्गा धनी पुजाय, 

भू—ईपयोग तथा वस्ती लवकास 

 जग्गा नापी तथा नक्सा, घरजग्गा धनी पजुाष, 

 प्रादतेशक मापदण्ड बमोतजम घरजग्गा धनी दताष 

प्रमाणपजुाष तवतरण तथा लगत व्यवस्थापन 

 भतूमको वगीकरण ऄनसुारको लगत 

 जग्गाको तकिाकाट र भमूी लगत (नक्शा, 

स्रेस्ता) तनमाषण र संरक्षण 

पवूाषधार 

तवकाश 

पवूाषधार आतन्जतनयर 



 

 सरकारी प्रयोजनका लातग जग्गा प्रातप्त, 

मअुब्जा तनधाषरण तथा तवतरणमा समन्वय र 

सहजीकरण 

 जग्गा तववाद समाधानमा मलेतमलाप र 

मध्यस्थता 

 तवश्व सम्पदा सचूीमा परेका स्मारक र 

परुातातत्वक महत्व लगायत वन, सीमसार क्षेत्र, 

तटवती क्षेत्रका जग्गा 

 सम्बन्धी लगत 

 बस्ती तवकास 

 शहरीकरण, बस्ती तवकास सम्बन्धी नीतत, 

काननू, मापदण्ड तथा सो सम्वन्धी योजना 

तजुषमा, अयोजना पतहचान, 

 ऄध्ययन, कायाषन्वयन र तनयमन 

 अधारभतू अवासका योजना तजुषमा र 

कायाषन्वयन 

 गाईँपातलकामा ऄव्यवतस्थत बसोबास 

व्यवस्थापन कायषक्रमको तजुषमा र कायाषन्वयन 

 अधारभतू बसोवास सम्बन्धमा प्रदशे 

सरकारसँग समन्वय 

 योजनाबद्ध र व्यबतस्थत वस्ती तवकासका 

कायषक्रमको तजुषमा कायाषन्वयन 

 एकीकृत बस्ती तवकासका लातग जग्गाको 

एतककरण तथा जग्गा तवकास र व्यबस्थापन 



 

 सङ्घीय तथा प्रदशे काननूको ऄधीनमा रही 

अफ्नो के्षत्रको भईूपयोग नीतत, योजना, 

कायषक्रम तजुषमा र कायाषन्वयन 

 सङ्घीय तथा प्रदशेको मापदण्डको ऄधीनमा 

रही व्यवतस्थत बस्ती तवकासका कायषक्रमको 

तजुषमा र कायाषन्वयन 

 संघीय र प्रदशे काननु बमोतजम स्थानीय तहमा 

सकुुम्वासी पतहचान र ऄतभलेख व्यवस्था 

 स्थानीयस्तरमा सकुुम्वासी सम्वन्धी 

जीतवकोपाजषन र वसोवास व्यवस्था 

 एकीकृत वस्ती तवकासका लातग जग्गाको 

एकीकरण तथा जग्गा तवकास र व्यवस्थापन । 

१७ जिलवदु्यत, ईजाय, सडक वत्ती र लसंचाइ 

 जलतवद्यतु, ईजाष र सडक विी 

 साना जलतवद्यतु अयोजना, नवीकरणीय ईजाष 

तथा वकैतल्पक उजाष सम्वन्धी सम्बन्धी नीतत, 

काननू, मापदण्ड, 

 योजना, कायाषन्वयन र तनयमन 

 वकैतल्पक उजाष सम्बन्धी प्रतवतध तवकास र 

हस्तान्तरण, क्षमता ऄतभवतृद्ध÷प्रबर्घन, 

 तवद्यतु तवतरण प्रणाली र सेवाको व्यवस्थापन, 

सञ्चालन र तनयमन 

 जनसहभातगतामा अधाररत स्वदशेी 

लगानीलाइ प्राथतमकता तदद ै जलस्रोतको 

बहुईपयोगी तवकास कायषक्रमको तजुषमा 

पवूाषधार 

तवकाश 

पवूाषधार आतन्जतनयर 



 

 र कायाषन्वयन 

 स्थानीय तवद्यतु तवतरण प्रणाली र सेवाको 

व्यवस्थापन, सञ्चालन र तनयमन 

 सडक विीको व्यवस्था 

 तसंचाइ तथा जलईत्पन्न प्रकोप तनयन्त्रण 

 तसँचाइ सम्बन्धी नीतत, काननू, मापदण्ड 

तनधाषरण र तनयमन 

 तसँचाइ सम्बन्धी गरुुयोजनाको तजुषमा, 

कायाषन्वयन र स्तरोन्नततका अयोजनाको 

पतहचान, ऄध्ययन, कायाषन्वयन, 

 ममषत, सम्भार र तनयमन, 

 स्थानीय साना, सतह तथा भतूमगत तसचाइ 

प्रणालीको सञ्चालन तनमाषण, सधुार, ममषत 

सम्भार तथा सेवा शलु्कको 

 तनधाषरण र सङ्कलन व्यवस्थापन 

 जलईत्पन्न प्रकोप तनयन्त्रण सम्वन्धी स्थानीय 

 तटबन्ध, नदी तनयन्त्रण तथा नदीेे व्यवस्थापन 

र तनयमन 

 साना जल ईपयोग सम्बन्धी अयोजना तजुषमा, 

कायाषन्वयन र ऄनगुमन । 

 

१८ लवपद् व्यवस्थापन, बारुण यन्त्र, एम्वुिेन्स 

 तवपद ् व्यवस्थापन सम्बन्धी नीतत, काननू, 

मापदण्ड तथा स्थानीयस्तरका अयोजनाको 

पवूाषधार 

तवकाश 

पवूाषधार आतन्जतनयर 



 

कायाषन्वयन र तनयमन 

 तवपद ् पवूष तयारी तथा प्रततकायष योजना, 

जोतखम न्यनूीकरण कायष योजना 

 तवपद ् पवूष तयारी, खोज तथा ईद्धार, राहत 

सामग्रीको पवूष भण्डारण, तवतरण र समन्वय 

 तवपद ् जोतखम के्षत्रको नक्साङ्कन तथा 

बस्तीहरूको पतहचान र स्थानान्तरण 

 तवपद ् व्यवस्थापनमा सङ्घ, प्रदशे र स्थानीय 

समदुाय, संघ संस्था, तनजीक्षेत्रसँग सहयोग, 

समन्वय र सहकायष 

 तवपद ्कोषको स्थापना तथा सञ्चालन र स्रोत 

साधनको पररचालन 

 तवपद ् पश्चात ् स्थानीयस्तरको पनुस्र्थापना र 

पनुतनषमाषण 

 तवपद ् सम्बन्धी तथ्याङ्क व्यवस्थापन र 

ऄध्ययन ऄनसुन्धान 

 प्राकृततक प्रकोपको रोकथाम र पवूष तयारी 

 तवपद ्जोतखम न्यनूीकरणका लातग पवूष सचूना 

प्रणाली सम्बन्धी कायषक्रमको तजुषे ृमा र 

कायाषन्वयन, 

 बारुण यन्त्र तथा एम्बलेुन्सको सञ्चालन तथा 

व्यवस्थापन 

 स्थानीय अपतकालीन कायष सञ्चालन 

प्रणाली 

 

१९ सावयजलनक लनजी साझेदारी 

 स्थानीय सावषजतनक-तनजी साझदेारी सम्वन्धी 

स्थानीय नीतत, योजना तनमाषण 

 स्थानीय सावषजतनक-तनजी साझदेारीका 

पवूाषधार 

तवकाश 

पवूाषधार आतन्जतनयर 



 

अयोजना छनौट तथा कायाषन्वयन 

 स्थानीय तवकासमा तनजी के्षत्रको प्रबर्धन 

२० कृलष, पशुपन्छी तथा सहकारी 

कृलष 

 कृतष, कृतष प्रसार, कृतष ईत्पादन व्यवस्थापन 

सम्बन्धी स्थानीय नीतत, काननू, मापदण्ड, 

योजना, कायाषन्वयन र 

 तनयमन 

 कृतष बजार सचूना, कृतष बजार तथा 

हाटबजारको पवूाषधार तनमाषण, साना तसँचाइ 

तनमाषण, तातलम, प्रतवतध प्रसार, 

 प्रातवतधक टेवा, कृतष सामाग्री अपतूतष र कृषक 

क्षमता तवकास कायषक्रमको सञ्चालन 

 कृतषजन्य प्राकृततक प्रकोप तथा महामारी 

रोगको तनयन्त्रण 

 कृतष वातावरण संरक्षण तथा जतैवक 

तवतवधताको संरक्षण र प्रवर्घन 

 कृतष प्रसार तथा जनशतक्तको प्रक्षेपण, 

व्यवस्थापन र पररचालन 

 ईच्च मलू्ययकु्त कृतषजन्य वस्तकुो प्रवर्घन, 

तवकास तथा बजारीकरण 

 कृतषसम्वन्धी वीमा र कजाष सहजीकरण 

 शीत भण्डारणको व्यवस्थापन 

 कृषकहरूको क्षमता ऄतभवतृद्ध, प्रातवतधक 

अतथषक 

तवकास 

कृतष शाखा प्रमखु 



 

सेवा, टेवा, सीप तवकास र सशक्तीकरण 

 कृतष बीईतवजन, नश्ल, मलखाद र रसायन तथा 

औषतधहरूको अपतूतष, ईपयोग र तनयमन 

 कृषक समहू, कृतष सहकारी र कृतष सम्बन्धी 

स्थानीय सङ्घ संस्थाहरूको समन्वय, 

व्यवस्थापन र तनयमन 

 कृतष सम्बन्धी प्रतवतधको संरक्षण र हस्तान्तरण 

 कृतष तथ्याङ्कको व्यवस्थापन र सचूना 

प्रणाली तथा कृतष सम्बन्धी सचूनाको 

प्रचारप्रसार 

 कृतष स्रोत केन्रको स्थापना र व्यवस्थापन 

२१ पशुपन्छी 

 पशपुालन र पश ु स्वास्थ्य सम्बन्धी स्थानीय 

नीतत, काननू, मापदण्ड, योजना, कायाषन्वयन र 

तनयमन 

 पशपुन्छी बजार सचूना, हाटबजारको पवूाषधार 

तनमाषण, तातलम, प्रातवतधक टेवा, कृषक क्षमता 

तवकास कायषक्रमको 

 सञ्चालन र तनयमन 

 पशपुन्छीजन्य प्राकृततक प्रकोप तथा महामारी 

रोगको तनयन्त्रण 

 पशपुन्छी तचतकत्सा सेवाको व्यवस्थापन, 

 पशनुश्ल सधुार पद्धतत तवकास र व्यबस्थापन 

 पशपुन्छी सम्बन्धी बीमा र कजाष सहजीकरण 

अतथषक 

तवकास 

पश ु शाखा प्रमखु 



 

 स्थानीय चरन तथा खकष  तवकास र व्यवस्थापन 

 पश ुअहारको गणुस्तर तनयमन 

 स्थानीयस्तरमा पशपुन्छी सम्बन्धी तथ्याङ्कको 

व्यवस्थापन र सचूना प्रणाली 

 पश ुबधशाला र शीत भण्डारणको व्यवस्थापन 

र तनयमन 

 पशपुालन तथा पश ु स्वास्थ्य सम्बन्धी ऄन्य 

कायष । 

सहकारी 

 सहकारी संस्था सम्बन्धी स्थानीय नीतत, काननू, 

मापदण्डको तनमाषण, कायाषन्वयन र तनयमन 

 स्थानीय सहकारी संस्थाको दताष, ऄनमुतत, 

खारेजी र तवघटन 

 सहकारी वचत तथा ऊण पररचालन सम्बन्धी 

स्थानीय मापदण्ड तनधाषरण र तनयमन 

 सहकारी सम्बन्धी रातष्ट्रय, केन्रीय, तवषयगत, 

प्रादतेशक र स्थानीय संघ संस्थासँग समन्वय र 

सहकायष 

 सहकारी सम्बन्धी स्थानीय तथ्याङ्क 

व्यवस्थापन र ऄध्ययन ऄनसुन्धान 

 स्थानीय सहकारीको क्षमता ऄतभवतृद्ध 

 स्थानीय सहकारी के्षत्रको प्रवर्घन, तवकास र 

पररचालन । 

 



 

२३ वन, भू—संरक्षण, वन्यजन्तु, जिाधार, 

जलडबुटी तथा जैलवक लवलवधता 

 वन, जङ्गल, वन्यजन्त,ु चराचरुुङ्गी, जल 

ईपयोग, वातावरण, पयाषवरण तथा जतैवक 

तवतवधता सम्बन्धी स्थानीय 

 नीतत, काननू, मापदण्ड, योजना, कायाषन्वयन र 

तनयमन 

 सामदुातयक, ग्रामीण तथा शहरी, धातमषक, 

कवतुलयती वनको संरक्षण, सम्वर्धन, ईपयोग 

र तनयमन 

 वन ईपभोक्ता समहूको व्यवस्थापन 

 मध्यवती के्षत्रको सामदुातयक, धातमषक र 

कबतुलयती वनको व्यवस्थापन 

 नदी तकनार, नदी ईकास, नहर तकनार तथा 

सडक तकनारमा वकृ्षारोपण व्यवस्थापन 

 तनजी तथा व्यवसातयक वनको प्रबर्घन र 

तनयमन 

 सावषजतनक खाली जग्गा, पाखा वा क्षेत्रमा 

वकृ्षारोपण, सम्भार, ईपयोग र व्यवस्थापन 

 जडीबटुी तथा ऄन्य गरैकाष्ठ वन पैदावार 

सम्बन्धी, सभके्षण, ईत्पादन, सङ्कलन, 

प्रबर्घन, प्रशोधन, र बजार 

 व्यवस्थापन 

 वनबीउ बगैचँा स्थापना, व्यवस्थापन र 

प्रवर्घन 

अतथषक 

तवकास 

पश ु शाखा प्रमखु 



 

 नसषरी स्थापना, तबरुवा ईत्पादन, तवतरण, रोपण 

र प्रवर्धन 

 वन्यजन्त ु र चराचरुुङ्गीको संरक्षण, 

व्यवसातयक पालन, ईपयोग र ऄनगुमन 

 वन्यजन्तबुाट स्थानीय समदुायमा पने प्रभाव 

रोकथाम, व्यवस्थापन 

 स्थानीय प्राणी ईद्यान (तचतडयाखाना) को 

स्थापना र सञ्चालन 

 स्थानीय वन्यजन्त ुपयषटन र अयअजषन 

 स्थानीयस्तरमा अखटेोपहारको व्यवस्थापन 

 वन, वन्यजन्त ु तथा चराचरुुङ्गीको 

ऄतभलेखाङ्कन र ऄध्ययन ऄनसुन्धान 

 रैथाने प्रजाततको संरक्षण र प्रवद्धषन 

 तमचाहा प्रजाततको तनयन्त्रण 

 जतैवक तवतवधताको ऄतभलेख 

 सामदुातयक भसंूरक्षण र सोमा अधाररत अय 

अजषन कायषक्रम 

 भसंूरक्षण र जलाधार व्यवस्थापनजन्य 

सामदुातयक ऄनकूुलन 

 जलवाय ूपररवतषन ऄनकुुलन कायष 

 अय अजषनमा अधाररत जडीबटुीको संरक्षण, 

प्रबर्धन, व्यवस्थापन 

 



 

२४ ईद्योग तथा ईद्यमलशिता लवकास र खानी तथा 

खलनज पदाथयको संरक्षण 

ईद्योग 

 लघ,ु घरेल ुतथा साना ईद्योगको दताष, 

नवीकरण, खारेजी र तनयमन 

 लघ,ु घरेल ु तथा साना ईद्योगको 

तवकास र प्रवर्धन 

 ईद्यमतशलता प्रवर्धन 

 व्यापाररक र्मष, पसलको दताष, 

ऄनमुतत, नवीकरण, खारेजी र तनयमन 

 सीप तवकास सम्बन्धी कायषको 

प्रबर्धन । 

 खानी तथा खतनज 

 खानी तथा खतनज पदाथषको संरक्षण 

सम्बन्धी स्थानीय नीतत, काननू, 

मापदण्ड तथा योजनाको कायाषन्वयन 

र 

 तनयमन, 

 ढुङ्गा, तगटी, बालवुा, माटो, ननु, 

स्लेट, खरीढुङ्गा, र्ायरक्लेजस्ता 

खानीजन्य वस्त ु सवके्षण, ऄन्वषेण, 

ईत्खनन् 

 ढुङ्गा, तगट्टी, बालवुा, ननु, माटो, 

खरीढुङ्गा, र्ायर क्ले तथा स्लेट 

अतद खानीजन्य वस्तकुो संरक्षण, 

तवकास, 

अतथषक 

तवकास 

पश/ुकृतष शाखा प्रमखु 



 

 ईत्खनन ् र ईपयोग सम्बन्धी दताष, 

ऄनमुतत, नवीकरण, खारेजी र 

व्यवस्थापन 

 खानी तथा खतनज पदाथष सम्बन्धी 

सचूना तथा तथ्याङ्क सङ्कलन, 

ऄतभलेखन तथा व्यबस्थापन 

  

 रोजगार प्रबद््रधन तथा गररबी न्यूनीकरण 

 गररबी तनवारण सम्बन्धी स्थानीय 

नीतत, काननू, मापदण्ड, तनयमन र 

ऄध्ययन ऄनसुन्धान 

 गररबी तनवारणको स्थानीय रणनीतत 

तजूषमा 

 गररब घरपररवार पतहचान सम्बन्धी 

स्थानीय सवके्षण, सचूना व्यवस्थापन 

र तनयमन 

 गररबी तनवारण सम्बन्धी रातष्ट्रय, 

प्रादतेशक र स्थानीय संस्थासँग सम्पकष , 

समन्वय र सहकायष 

 रोजगार तथा बेरोजगारको तथ्याङ्क 

सङ्कलन, प्रशोधन र सचूना 

प्रणालीको स्थापना 

 स्थानीयस्तरमा रहकेा तवदशेी 

श्रतमकको लगत सङ्कलन तथा 

सचूना व्यवस्थापन 

 पतहचान भएका गररब घरपररवार एव ं

अतथषक 

तवकास 

पश/ुकृतष शाखा प्रमखु 



 

लतक्षत समहू सम्बन्धी स्थानीय 

योजना, कायषक्रम, स्रोत पररचालन र 

 व्यवस्थापन 

 संघीय र प्रदशे काननू बमोतजम 

स्थानीय तहमा सकुुम्बासीको पतहचान 

र ऄतभलेख व्यवस्थापन 

 सकुुम्बासी सम्बन्धी जीतवकोपाजषन र 

बसोबास व्यवस्थापन 

 अधारभूत तथा माध्यलमक लशक्षा 

 प्रारतम्भक बाल तशक्षा तथा तवद्यालय 

तशक्षा, ऄनौपचाररक तशक्षा, खलुा 

तथा वकैतल्पक तशक्षा (गरुुकुल, 

मदरसा, 

 गमु्बा अतद), तनरन्तर तसकाआ तथा 

तवशेष तशक्षा सम्बन्धी नीतत, काननू, 

मापदण्ड, योजनाको तनमाषण, 

कायाषन्वयन र तनयमन 

 प्रातवतधक तशक्षा तथा व्यावसातयक 

तातलमको योजना तजुषमा, सञ्चालन, 

ऄनमुतत र तनयमन 

 पाठ्यक्रम र पाठ्यसामग्रीको तवतरण 

तथा कायाषन्वयन 

 तवद्यालय तशक्षक तथा कमषचारी 

व्यवस्थापन 

 तवद्यालयको नक्साङ्कन, ऄनमुतत, 

स्वीकृतत, समायोजन तथा तनयमन 

सामातज

क 

तवकास 

तशक्षा तशक्षा 

ऄतधकृत 



 

 शतैक्षक पवूाषधार तनमाषण र ममषत 

सम्भार 

 अधारभतू तह (कक्षा ८) को परीक्षा 

व्यवस्थापन 

 तवद्याथी तसकाआ ईपलब्धीको परीक्षण 

र व्यवस्थापन 

 तवद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रवतृिको 

व्यवस्थापन 

 शतैक्षक परामशष सेवाको ऄनुमतत तथा 

तनयमन 

 स्थानीयस्तरको शतैक्षक ज्ञान, सीप र 

प्रतवतधको संरक्षण, प्रवर्धन र 

स्तरीकरण 

 माध्यतमक तहसम्मको शतैक्षक 

कायषक्रमको समन्वय र तनयमन 

 पसु्तकालय एव ंपत्रपतत्रका 

 स्थानीय पसु्तकालय, वाचनालय तथा 

सामदुातयक ऄध्ययन केन्र सञ्चालन 

तथा व्यवस्थापन । 

 

 खेिकुद तथा ऄलतररक्त लक्रयाकिाप 

 स्थानीयस्तरमा खलेकूद प्रशासन तथा सङ्घ 

संस्थाको तनयमन र समन्वय 

 खलेकुदको संरचनाको पवूाषधार तनमाषण, 

सञ्चालन तथा तवकास 

सामातज

क 

तवकास 

तशक्षा तशक्षा 

ऄतधकृत 



 

 खलेकूदको तवकास र प्रवर्घन 

 खलेकूद प्रततयोगीता अयोजना र सहभागीता 

 ऄततररक्त तक्रयाकलाप सम्बन्धी तवषय । 

 

 अधारभूत स्वास््य तथा सरसफाइ 

 अधारभतू स्वास्थ्य र सरसर्ाइ सम्बन्धी नीतत, 

काननू, मापदण्ड, योजनाको तनमाषण, 

कायाषन्वयन तथा तनयमन 

 रातष्ट्रय तथा प्रदशेस्तरीय लक्ष्य र मापदण्ड 

बमोतजम स्थानीयस्तरको स्वास्थ्य सम्बन्धी 

लक्ष्य र गणुस्तर तनधाषरण 

 रातष्ट्रय र प्रादतेशक मापदण्ड ऄनरुुप जनरल 

ऄस्पताल, नतसषङ्ग होम, तनदान केन्र तथा 

ऄन्य स्वास्थ्य संस्थाहरूको 

 तक्लतनक दताष, सञ्चालन ऄनुमतत र तनयमन 

 अधारभतू स्वास्थ्य सेवाको सञ्चालन र 

प्रबर्घन 

 ऄस्पताल र ऄन्य स्वास्थ्य संस्थाको स्थापना 

तथा सञ्चालन 

 स्वास्थ्य सेवा सम्बन्धी भौततक पवूाषधार 

तवकास तथा व्यवस्थापन 

 सरसर्ाइ सचेतनाको ऄतभवतृद्ध 

 रक्त सञ्चार सेवा तथा स्थानीय र शहरी 

स्वास्थ्य सेवा 

सामातज

क 

तवकास 

स्वास्थ्य स्वास्थ्य 

संयोजक 



 

 औषतध पसल सञ्चालन र तनयमन 

 औषतधजन्य वनस्पतत, जटीबटुी र ऄन्य 

औषतधजन्य वस्तकुो ईत्पादन, प्रशोधन र 

तवतरण 

 स्वास्थ्य बीमा लगायतका सामातजक सरुक्षा 

कायषक्रमको व्यवस्थापन 

 औषतध तथा ऄन्य मतेडकल ईत्पादनहरूको 

न्यनूतम मलू्य तनधाषरण र तनयमन 

 औषतधको ईतचत प्रयोग र सकू्ष्मजीव तनरोधक 

प्रततरोध न्यनूीकरण 

 औषतध र स्वास्थ्य ईपकरणको खरीद, भण्डाण 

र तवतरण 

 स्वास्थ्य सचूना प्रणालीको व्यवस्थापन 

 जनस्वास्थ्य तनगरानी (पतब्लक हले्थ सभलेेन्स) 

 प्रवर्घनात्मक, प्रततकारात्मक, ईपचारात्मक, 

पनुस्र्थापनात्मक र ्यातलएतटभ स्वास्थ्य 

सेवाको सञ्चालन 

 स्वस्थ जीवनशलैी, पोषण, शारीररक ब्यायाम, 

योग ऄभ्यास, स्वास्थ्य विृको पालना, 

पञ्चकमष लगायतका 

 जनस्वास्थ्य सेवाको प्रवर्धन 

 जनुोतटक र कीटजन्य रोगको तनयन्त्रण तथा 

व्यवस्थापन 

 सतुतष, मतदरा र लाग ू पदाथषजन्य वस्तकुो प्रयोग 



 

तनयन्त्रण तथा सचेतना ऄतभवतृद्ध 

 अयवुतेदक, यनुानी, अम्ची, होतमयो्यातथक, 

प्राकृततक तचतकत्सा लगायतका परम्परागत 

स्वास्थ्य ईपचार सेवाको 

 व्यवस्थापन 

 जनस्वास्थ्य, अपत्कालीन स्वास्थ्य तथा 

महामारीको तनयन्त्रण योजना र कायाषन्वयन 

 सरुवा तथा नसने रोगको तनयन्त्रण तथा 

रोकथाम 

 अकतस्मक स्वास्थ्य सेवा प्रवाह । 

 

 िैंलगक समानता तथा सामालजक सुरक्षा 

िैंलगक समानता 

 मतहला हक सम्बन्धी नीतत, योजना 

कायाषन्वयन, समन्वय र तनयमन 

 मतहलाको अतथषक, सामातजक, राजनीततक 

सशतक्तकरण, क्षमता तवकास 

 लैतगक तहसंा तनवारणका लातग तनरोधात्मक, 

प्रवर्धनात्मक, संरक्षणात्मक ईपाय र 

पनुःस्थापना 

 लैंतगक ईिरदायी बजटे 

वािवालिका 

 बालबातलकाको हकहीत संरक्षण सम्बन्धी 

स्थानीय नीतत, काननू, मापदण्ड, योजना, 

सामातज

क 

तवकास 

तशक्षा तशक्षा 

ऄतधकृत 



 

कायाषन्वयन र तनयमन 

 बालबातलकाको हकहीत संरक्षण 

 बालमतै्री शासकीय प्रवन्ध, बाल क्लब, बाल 

संरक्षण सतमतत तथा बाल सञ्जाल 

 बालबातलकाको हकहीत संरक्षण सम्बन्धमा 

संघ, प्रदशे तथा ऄन्य तनकायसँग सम्पकष , 

समन्वय तथा सहकायष, 

 बालबातलका पररवार सहयोग 

 बैकतल्पक स्याहार पद्धततको कायाषन्वयन 

 बाल न्याय 

 बाल गहृ, पनुःस्थापना केन्र, तशश ु स्याहार 

केन्र र बाल तवकास केन्र व्यवस्थापन 

 ऄसहाय बालबातलकाका, सडक बालबातलका 

व्यवस्थापन 

 बाल तहसंा तनयन्त्रण 

 बालसधुार तथा पनुःस्थापना केन्र स्थापना, 

संचालन ऄनमुती र तनयमन 

 अपत्कालीन बाल ईद्धार कोष स्थापना र 

व्यवस्थापन 

युवा 

 यवुा जागरण, सशतक्तकरण र पररचालन 

 यवुा सीप, ईद्यमतशलता तथा नेततृ्व तवकास 

जेष्ठ नागररक 



 

 जषे्ठ नागररकको लगत, पररचयपत्र, सम्मान, 

स्वास्थ्य सतुवधा, सामातजक सरुक्षा सम्बन्धी 

कायष 

 जषे्ठ नागररक क्लव, तदवा सेवा केन्र, भटेघाट 

स्थल, अश्रय केन्रको सञ्चालन तथा 

व्यवस्थापन 

 ऄपांगता भएका व्यतक्त र एकल मतहला 

 सङ्घ तथा प्रदशेसँगको समन्वयमा ऄपाङ्गता 

पनुःस्थापना केन्र तथा ऄसक्त स्याहार केन्रको 

सञ्चालन र व्यवस्थापन 

 ऄपाङ्गता भएका व्यतक्त तथा ऄसहायको 

लगत ऄद्यावतधक, पररचयपत्र तवतरण, 

सामातजक सरुक्षा तथा सतुवधाको 

 व्यवस्थापन तथा तवतरण 

 ऄपाँगता भएका व्यतक्तमतै्री पवूाषधार तनमाषण 

तथा सञ्चालन 

 ऄपाङ्गता भएका व्यतक्त र ऄसक्तहरूको 

व्यवस्थापन सम्वन्धी ऄन्य कायष । 

 एकल मतहला सम्वन्धी कायष 

गैरसरकारी संस्था पररचािन, समन्वय तथा 

लनयमन 

 स्थानीयस्तरमा समाजकल्याण सम्वन्धी 

संघसंस्था (गरैसरकारी, सामातजक तथा 

सामदुातयक संघसंस्था) को दताष, 

 नवीकरण तथा तनयमन 



 

 गठुी, कोष तथा ऄन्य रष्टहरुको व्यवस्थापन 

 तनजी तथा गरैसरकारी क्षेत्रसँग समन्वय र 

सहकायष 

 समन्वय र पररचालन तथा सामातजक संघसंस्था 

सम्बन्धी ऄन्य तवषय । 

 

 संस्कृलत, सम्पदा, िलितकिा तथा पययटन 

प्रबद््रधन 

 भाषा, संस्कृतत र लतलतकलाको संरक्षण र 

तवकास सम्बन्धी स्थानीयस्तरको नीतत, काननू, 

मापदण्ड, योजना, 

 कायाषन्वयन र तनयमन 

 परुातत्व, प्राचीन स्मारक तथा सङ्ग्रहालयको 

संरक्षण, सम्भार, प्रबर्घन र तवकास 

 परम्परागरत रुपमा चतलअएका जात्रा तथा 

पवषको सञ्चालन र व्यवस्थापन 

 स्थानीय महत्वका धातमषक तथा सांस्कृततक 

सम्पदाको व्यबस्थापन 

 पयषटकीय महत्वका स्थल तथा सम्पदाको 

पतहचान, संरक्षण र प्रवर्धन 

 पयषटन पवूाषधार तवकास तथा प्रोत्साहन 

 परुातातत्वक, धातमषक महत्वका सम्पदाहरुको 

संरक्षण तथा सम्बर्धन 

 भाषा, संस्कृतत, जात्रा, पवष र लतलतकलाको 

संरक्षण, प्रबर्धन र तवकास । 

   

  वडास्तरीय त्याङ्क संकिन तथा 

ऄद्यावलधक गने 

 अफ्नो वडा तभत्रको बस्तगुत तववरण 

प्रशासन सव ै वडा 

कायाषलय 

सव ै वडा 

सतचव 



 

(नदीनाला, जतैवक तवतवधता, खतनज पदाथष, 

जनसंख्याको बनोट, अतथषक 

 ऄवस्था, ईद्योगधन्दा, तशक्षा तथा स्वास्थ्य 

सम्बन्धी तववरण अतद) तयार गने, 

ऄद्यावतधक गद ैलैजाने, 

 तनजी घर तथा घर पररवारको लगत राख्ने, 

 ऐततहातसक, परुातातत्वक, सांस्कृततक तथा 

धातमषक महत्वका सम्पदा, प्राचीन स्मारक, 

सावषजतनक तथा सामदुातयक 

 भवन, सावषजतनक, ऐलानी, पती जग्गाको लगत 

राख्ने तथा संरक्षण गने, 

 खलुा के्षत्र, चोक, घाट, पाटी, पौवा, सिल, 

धमषशाला, मठ, मतन्दर, गमु्वा, मतस्जद, 

दवेस्थल, मदरसा, पततष जग्गा, 

 डाँडापाखा, चरनक्षेत्र, पानीको मलू, पोखरी, 

तलाई, आनार, कुवा, धारा, ढुँगधेारा, गठुीघर, 

बाटो, सडक, पलु पलेुसा, कुलो नहर, 

 पानी घट्ट, तमलको तथ्याङ्क सङ्कलन गरी 

ऄद्यावतधक लगत राख्ने, संरक्षण गने र 

खण्डीकृत तथ्याङ्क र सचूना सतहतको 

 वडाको पाश्र्व तचत्र तयार तथा ऄद्यावतधक गने 

। 

 

 वडाका लवकास लनमायणका योजना तजुयमा, 

कायायन्वयन, ऄनुगमन तथा अवलधक 

प्रगलत समीक्षा गनेः 



 

 सहभागीतामलूक योजना तजुषमा प्रणाली 

ऄनसुार बस्ती वा टोलस्तरबाट योजना तजुषमा 

प्रतक्रया ऄवलम्बन गरी बस्ती 

 तथा टोलस्तरीय योजनाको माग सङ्कलन, 

प्राथतमकीकरण तथा छनौट गने, 

 टोल तवकास संस्थाको गठन र पररचालन तथा 

वडातभत्र सञ्चालन हुने योजनाहरूका लातग 

ईपभोक्ता सतमततको 

 गठन तथा सोको ऄनगुमन गने, 

 वडातभत्रका योजना तथा भौततक पबूाषधारको 

संरक्षण, ममषत सम्भार, रेखदखे तथा 

व्यवस्थापन गने, 

 वडाका लवकास लनमायणका काययहरु गनेः 

 बालईद्यानको व्यवस्था गने, 

 ऄनौपचाररक तशक्षा कायषक्रम तथा प्रारतम्भक 

बाल तवकास केन्र सञ्चालन र व्यवस्थापन 

गन,े 

 पसु्तकालय, वाचनालय, सामदुातयक तसकाइ 

केन्र, बालक्लव तथा बालसञ्जालको 

सञ्चालन र व्यवस्थापन गने, 

 वडा तहको स्वास्थ्य केन्र तथा ईप केन्रको 

व्यवस्थापन गने, 

 बालबातलकाहरूलाइ तब.तस.तज., पोतलयो, 

तभटातमन “ए” को व्यवस्था गने, 

 पोषण कायषक्रमको सञ्चालन गने, 



 

 वडा तहमा स्वास्थ्य जनचेतना तवकास तथा 

स्वास्थ्य सचूना कायषक्रमको सञ्चालन गने, 

 शहरी तथा ग्रामीण स्वास्थ्य तक्लतनकको 

सञ्चालन गने, गराईने, 

 सावषजतनक शौचालय तथा स्नान गहृको तनमाषण 

र ब्यवस्थापन गने, गराईने, 

 वडास्तरीय सामदुातयक धाराको प्रबन्ध, कुवा, 

आनार तथा पोखरीको तनमाषण, संरक्षण र गणुस्तर 

तनयमन गने, 

 घरबाट तनकास हुने र्ोहरमलैाको सङ्कलन र 

व्यवस्थापन, चोक तथा गल्लीहरूको 

सरसर्ाइ, ढल तनकास, मरेका 

 जनावरको व्यवस्थापन, सतही पानीको तनकास 

तथा पानीको स्रोत संरक्षण गने, गराईने, 

 कृतष तथा र्लरू्ल नसषरीको स्थापना, समन्वय 

र प्रवर्घन तथा वडास्तरीय ऄगवुा कृषक 

तातलमको ऄतभमखुीकरण गने, 

 कृतष मलको माग सङ्कलन गने, 

 कृतषमा लाग्ने रोगहरूको तववरण तयार गने, 

 पशपुंछी तवकास तथा छाडा चौपायाको 

व्यवस्थापन, 

 वडातभत्रको चरन के्षत्र संरक्षण तथा व्यवस्थापन 

गन,े 

 स्थानीय समदुायका चाडपवष, भाषा संस्कृततको 

तवकासको लातग कला, नाटक, 



 

जनचेतनामलूक तथा सांस्कृततक 

 कायषक्रम गने गराईने, 

 स्थानीय मौतलकता झतल्कने सांस्कृततक 

रीततरीवाजलाइ संरक्षण तथा प्रवर्घन गने, 

 वडातभत्र खलेकुद पबूाषधारको तवकास गने, 

 ऄन्तर तवद्यालय तथा वालक्लव मार्ष त 

खलेकूद कायषक्रमको सञ्चालन गने गराईने, 

 वडा के्षत्रतभत्रको वाटोघाटो चाल ू ऄवस्थामा 

राख्ने तथा राख्न सहयोग गने, 

 वडातभत्रका सडक ऄतधकारक्षेत्रमा ऄवरोध र 

ऄततक्रमण गनष नतदने, 

 बाटोघाटोको वाढी, पतहरो पन्छाईने, 

 घरेलुे ु ईद्योगको लगत सङ्कलन तथा 

सम्भाव्यता पतहचान गने, 

 वडातभत्र घरेल ुईद्योगको प्रवद्धषन गने, 

 प्रचतलत काननू बमोतजम व्यतक्तगत घटना दताष, 

ऄद्यावतधक र सोको ऄतभलेख संरक्षण गने, 

 व्यतक्तगत घटना दताष सम्बन्धी जनचेतना 

कायषक्रम सञ्चालन गने, 

 सामातजक सरुक्षा भिा तवतरण तथा ऄतभलेख 

ऄद्यावतधक गने, 

 वडालाइ बालमतै्री बनाईने, . 

 वडातभत्र अतथषक तथा सामातजक रुपमा पतछ 

परेका मतहला, बालबातलका, दतलत, 



 

ऄपाङ्गता भएका व्यतक्त, जषे्ठ 

 नागररक, ऄल्पसंख्यक, सीमान्तकृत 

समदुायको ऄतभलेख राखी सामातजक र 

अतथषक ईत्थान सम्वन्धी काम गने, 

 तवतभन्न समदुायका बीच सामातजक सदभाव र 

सौहादषता कायम गने, 

 बालतववाह, मतहला तवरुद्धको तहसँा, छुवाछुत, 

दहजे तथा दाआजो, हतलया प्रथा, छाईपडी, 

कमलरी प्रथा, बालश्रम, 

 मानव बेचतवखन, तनरक्षरता जस्ता सामातजक 

कुररती र ऄन्धतवश्वासको ऄन्त्य गने, गराईने, 

 प्रचतलत काननूको ऄधीनमा रही मालपोत तथा 

भतूम कर, व्यवसाय कर, वहाल कर, तवज्ञापन 

कर, सःशलु्क पातकष ङ्ग, 

 नयाँ व्यवसाय दताष, तसर्ाररस दस्तरु, सवारी 

साधन कर, मनोरञ्जन करको लेखाजोखा र 

सङ्कलन गरी गाईँपातलकामा 

 प्रततवदेन सतहत रकम बझुाईने, 

 ऄसक्त तबरामी भएको बेवाररस वा ऄसहाय 

व्यतक्तलाइ नतजकको ऄस्पताल वा स्वास्थ्य 

केन्रमा पुषयाइ औषधोपचार गराईने, 

 ऄसहाय वा ववेाररस व्यतक्तको मतृ्य ु भएमा 

तनजको दाह संस्कारको व्यवस्था तमलाईने, 

 सडक बालबातलकाको ईद्धार र पनुस्थाषपना 

गन,े गराईने, 

 वडातभत्रको सामदुातयक वन, वनजन्य सम्पदा र 



 

जतैवक तवतवधताको संरक्षण र प्रवद्धषन गने, 

 वडा, टोल, बस्तीस्तरमा हररयाली क्षेत्र तबस्तार 

गने गराईने, 

 वडालाइ वातावरणमतै्री बनाईने, 

 प्राङ्गाररक कृतष, सरुतक्षत माततृ्व, तवद्याथी 

भनाष, पणूष खोप, खलुा तदशामकु्त सरसर्ाइ, 

वातावरणमतै्री तथा 

 बालमतै्री शासनजस्ता प्रवद्धषनात्मक कायषहरू 

गन,े गराईने । 

 कानून बमोलजमका लनयमन कायय गनेः 

 वडातभत्र सञ्चातलत तवकास योजना, 

अयोजना तथा संलग्न ईपभोक्ता सतमततहरूका 

कायषको तनयमन गने, 

 घर तनमाषण गणुस्तर तथा भवन संतहता र 

मापदण्ड ऄनसुार भए नभएको ऄनगुमन गने, 

तसकमी, डकमीलाइ भकूम्प 

 प्रततरोधी भवन तनमाषण सम्वन्धी तातलम तदने, 

 खाद्यान्न, माछा, मासु, तरकारी, र्लरू्ल, पेय 

पदाथष तथा ईपभोग्य सामग्रीको गणुस्तर र 

मलू्यसचूी ऄनुगमन गरी 

 ईपभोक्ता तहत संरक्षण गने, 

 वडातभत्रका ईद्योग धन्दा र व्यवसायको 

प्रबर्धन गरी लगत राख्ने, 

 हाट बजारको व्यवस्थापन गने, गराईने, 



 

 तवद्यतु चहुावट तथा चोरी तनयन्त्रण गने । 

 नाता, नागररकता अतदको तसर्ाररस तथा 

प्रमातणत गने । 

 अफ्नो भौगोतलक क्षेत्र तभत्रको तनमाषण कायष 

तथा ऄन्य सेवको प्रयोजनका लातग तनमाषण 

सामग्री, ज्याला, भाडा, तथा 

 महशलूको स्थानीय दररेट तोक्ने । 

 अफ्नो वडातभत्रका ईपभोक्ता सतमतत, सहकारी 

संस्था, तनजी क्षेत्र लगायतका सबै तवकास 

साझदेारहरुसँग तवकास 

 तनमाषण तथा सावषजतनक सेवा प्रवाहमा समन्वय 

गने । 

 समय समयमा नेपाल काननूले तोकेबमोतजम 

ऄन्य काम गने । 

 

 ऄलभिेख व्यवस्थापन, लसफाररस तथा 

प्रमालणत गने 

 पतञ्जकरण, नागररकता तथा ऄतभलेख 

व्यवस्थापन 

 महागाईँपातलकामा व्यतक्तगत घटनाको 

स्थानीय तथ्याङ्क सम्बन्धी नीतत, काननू, 

मापदण्ड, योजना, कायाषन्वयन 

 र तनयमन, 

 संघीय काननू र मापदण्ड बमोतजम 

गाईँपातलकामा व्यतक्तगत घटना (जन्म,मतृ्यु, 



 

तवबाह, बसाआ सराआ, सम्बन्ध 

 तवच्छेद र धमषपतु्र र धमषपतु्री) को दताष, 

 अधतुनक प्रतवतध ऄपनाइ व्यतक्तगत घटनाको 

ऄतभलेख व्यवस्थापन र प्रततवेदन, 

 नेपाली नागररकताको प्रमाणपत्रका लातग 

तसर्ाररस लगायतका महत्वपणूष ऄतभलेखको 

व्यवस्थापन, 

 स्थानीय ऄतभलेख व्यवस्थापन सम्बन्धी नीतत, 

काननू, मापदण्ड, योजना, कायाषन्वयन र 

तनयमन, 

 स्थानीय स्तरको ऄतभलेख व्यबस्थापन । 

 नाता प्रमातणत गने, 

 नागररकता तथा नागररकताको प्रतततलतप 

तलनका लातग तसर्ाररस गने, 

 बहाल करको लेखाजोखा तसर्ाररस गने, 

 कोठा खोल्न रोहबरमा बस्ने 

 मोही लगत कट्टाको तसर्ाररस गने, 

 घर जग्गा करको लेखाजोखा तसर्ाररस गने, 

 जन्म तमतत प्रमातणत गने, 

 व्यापार व्यवसाय बन्द भएको, सञ्चालन 

नभएको वा ब्यापार ब्यवसाय हुदँ ै नभएको 

तसर्ाररस गने, 

 तमलापत्रको कागज गराईने तनवदेन दताष गनष 

तसर्ाररस गने, 



 

 तववाह प्रमातणत तथा ऄतववातहत प्रमातणत 

गन,े 

 तनःशलु्क वा सशलु्क स्वास्थ्य ईपचारको 

तसर्ाररस गने, 

 ऄङ्ग्रेजी माध्यममा तसर्ाररस तथा प्रमातणत 

गन,े 

 घर पाताल प्रमातणत गने, 

 व्यतक्तगत तववरण प्रमातणत गने, 

 पजुाषमा घर कायम गने तसर्ाररस गने, 

 र्रक, र्रक नाम, थर, जन्म तमतत तथा 

प्रमातणत दवु ै नाम गरेको व्यतक्त एकै हो भन्न े

तसर्ारीश गने, 

 नाम, थर,जन्म तमतत संशोधनको तसर्ाररस गने, 

 जग्गा धनीपजूाष हराएको तसर्ाररस गने, 

 कागज र मन्जरुीनामा प्रमातणत गने, 

 तकिाकाट गनष तसर्ाररस गने, 

 संरक्षक प्रमातणत गने तथा संस्थागत र 

व्यतक्तगत संरक्षक तसर्ाररस गने, 

 जीतवतसँगको नाता प्रमातणत गने, 

 हकवाला वा हकदार प्रमातणत गने, 

 नामसारी गनष तसर्ाररस गने, 

 जग्गाको हक सम्बन्धमा तसर्ाररस गने, 



 

 मतृकसँगको नाता प्रमातणत तथा सतज्मषन 

तसर्ाररस गने, 

 ईद्योग ठाईँसारी गनष तसर्ाररस गने, 

 जीतवत रहकेो तसर्ाररस गने, 

 पवूष प्राथतमक तवद्यालय खोल्ने तसर्ाररस र 

ऄनमुतत तदने, 

 जग्गा मलू्याङ्कन तसर्ाररस प्रमातणत गने, 

 तवद्यालयको कक्षा थप गनष तसर्ाररस गने, 

 पालन पोषणको लातग तसर्ाररस गने, 

 ववैातहक ऄङ्तगकृत नागररकता तसर्ाररस गने, 

 अतथषक ऄवस्था कमजोर वा तबपन्नता 

प्रमातणत गनष वा अतथषक ऄवस्था बतलयो वा 

सम्पन्नता प्रमातणत 

 तवद्यालय ठाईँ सारी गनष तसर्ाररस गने, 

 धारा तथा तवद्यतु जडानको लातग तसर्ाररस 

गन,े 

 प्रचतलत काननू ऄनसुार प्रत्यायोतजत ऄतधकार 

बमोतजमको ऄन्य तसर्ाररस वा प्रमातणत गने 

 सूचना प्रलवलध 

 सचूना ऄतधकारीको काम, कतषव्य र 

ऄतधकारको प्रयोग गने सम्बन्धी कायष। 

 सचूना सङ्कलन, सङ् ग्रह, ऄतभलेख र 

प्रकाशन सम्बन्धी कायष। 

सचूना/प्र

तवतध 

 शाखा प्रमखु 



 

 स्थानीय तहको सर्ल ऄभ्यासहरूको प्रचार 

प्रसार र प्रकाशन गने। 

 रातष्ट्रय सचूना अयोग तथा रातष्ट्रय सतकष ता 

केन्रको सम्पकष  आकाइको रूपमा कायष गने। 

 तवद्यतुीय शासन सम्बन्धी योजना, कायषक्रम 

तथा प्रणालीको तवकास र प्रवद्धषन 

 ववेसाआट व्यवस्थापन र सञ्चार प्रतवतधसँग 

सम्बतन्धत कायष। 

 

 

च) रैनादेवी छहरा गाईँपालिकाका शाखाहरू तथा वडाहरू र लजम्मेवार ऄलधकारी 

 प्रमखु प्रशासकीय ऄतधकृत: ऄतधकृत रा.प. ततृीय श्री तवबेक रणपाल पररयार 

 अतथषक प्रशासन शाखा: ऄतधकृत सातौ ँतललामतण बश्याल 

 प्रशासन शाखा : सहायक पाँचौ लक्ष्यमण राना  

 योजना शाखा : ऄतधकृत छैठौ ँप्रकाश के.सी 

 स्वास्थ्य शाखा: जनस्वास्थ्य ऄतधकृत तजबन राना 

 प्रातवतधक शाखा: प्रातवतधक ऄतधकृत एतल्जना राना 

 तशक्षा शाखा: सहायक तशक्षा ऄतधकृत तेज बहादरु कुमाल 

 सचूना प्रतवतध शाखा: सचूना प्रतवतध ऄतधकृत हरर प्रसाद पराजलुी 

 रोजगार सेवा केन्र: रोजगार संयोजक कातल बहादरु राना 

 तजतन्स शाखा: सहायक प्रशासकीय ऄतधकृत प्रकाश के.तस. 

 राजश्व शाखा: सहायक लेखा ऄतधकृत हरर प्रसाद पराजलुी 

 कृतष शाखा: प्रातवतधक सहायक तसजषना थापा 

 पश ुशाखा: पश ुस्वास्थ्य प्रातवतधक तधरोज मगर 

 सामातजक सरुक्षा: एम.अआ.एस. ऄपरेटर लेख बहादरु थामी 

 वडा नं १ सतचव : रेशा सनुारी 

 वडा नं २ कायाषलय सहायक: मतुक्तराम पोखरेल 

 वडा नं ३ सतचव : प्रदीप भसुाल 



 

 वडा नं ४ सतचव : तवशाल पौडेल 

 वडा नं ५ सतचव: लक्ष्मण राना 

 वडा नं ६ सतचव: हुम बहादरु कँुवर 

 वडा नं ७ सतचव: तववकेमान वली 

 वडा नं ८ सतचव : महालतक्ष्म श्रेष्ठ 

 

छ) सेवा प्राप्त गनय िाग्ने दस्तुर र ऄवलध: अतथषक ऐन बमोतजम सेवाको प्रकृतत ऄनसुार 

ज) लनणयय गने प्रकृलत र ऄलधकार: नेपालको संतवधान, स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४, 

सावषजतनक खररद ऐन, २०६४ तथा तनयमावली २०६५, सङ्घीय सरकार, प्रदशे सरकार, तजल्ला 

समन्वय सतमतत, पाल्पाबाट भएका तथा हुने पररपत्र बमोतजमका कायषहरू । 

झ) लनणयय ईपर ईजुरी सुन्ने ऄलधकारी: प्रमखु प्रशासकीय ऄतधकृत, न्यातयक सतमततको संयोजक, 

सम्बतन्धत वडाका वडाध्यक्ष, गाईँपातलका ऄध्यक्ष । 

ञ) कायायिय प्रमुख र सूचना ऄलधकारी:  

 कायाषलय प्रमखु: प्रमखु प्रशासकीय ऄतधकृत श्री तववके रणपाल पररयार 

 सचूना ऄतधकारी: सहायक लेखा ऄतधकृत श्री हरर प्रसाद पराजलुी 

ट) ऐन, लनयम, लवलनयम वा लनदेलशकाको लववरण 

 नेपालको संतवधान 

 स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ 

 अतथषक कायषतवतध तनयमावली, २०६४ तथा तनयमावली, २०६५ 

 भ्रमण खचष तनयमावली, २०६४ 

 सावषजतनक खररद ऐन, २०६४ र तनयमावली, २०६५ 

 सङ्घीय सरकार, प्रदशे सरकारबाट तवतभन्न तमततमा जारी भएका ऐन, तनयम तथा 

तनदतेशकाहरू। 

 स्थानीय ऐन, तनदतेशका, कायषतवतध, मापदण्डहरू: 

 कृतष व्यवसाय प्रवद्धषन गने ऐन 

 न्यातयक सतमततले ऄपनाईनपुने कायषतवतधका सम्बन्धमा व्यवस्था गनष बनेको ऐन 

 तशक्षा ऐन 

 स्वास्थ्य ऐन 

 तवपद ्जोतखम न्यनूीकरण तथा व्यवस्थापन ऐन 

 सहकारी ऐन 

 रैनादवेी छहरा गाईँपातलकाका स्थानीय तहका कमषचारी व्यवस्थापन सम्वतन्ध ऐन 



 

 प्रशासकीय कायषतवतध(तनयतमत गने) ऐन 

 सावषजतनक खररद तनयमावली 

 कायषतवभाजन तनयमावली 

 कायषसम्पादन तनयमावली 

 कमषचारी कल्याणकोष सम्बन्धी तनयमावली 

 लेखा सतमततको कायषसञ्चालन तनयमावली 

 बजार ऄनगुमन तनदतेशका 

 स्थानीय ईजाष तवकास सम्बन्धी तनदतेशका 

 ममषत सम्भार तवशेष कोष सञ्चालन तनदतेशका 

 बैठक सञ्चालन कायषतवतध 

 गाईँसभा सञ्चालन कायषतवतध 

 ऄनाथ तथा जोतखमयकु्त बालबातलकाका लातग सामातजक सरुक्षा कायषक्रम सञ्चालन 

कायषतवतध 

 ऄपाङ्ग पररचयपत्र तवतरण कायषतवतध 

 एर्.एम. रेतडयो सञ्चालन तथा व्यवस्थापन कायषतवतध 

 घ वगषको तनमाषण व्यावसायी आजाजतपत्र सम्बन्धी कायषतवतध 

 तनजी जग्गाको माटो वा सामान्य तबक्री तवतरण गनष ऄनुमतत प्रदान गने कायषतवतध 

 ऄनगुमन तथा सपुररवेक्षण सतमततको कायषसञ्चालन कायषतवतध 

 कतन्टन्जने्सी रकम व्यवस्थापन र खचष सम्बन्धी कायषतवतध 

 नगर प्रहरी सञ्चालन तथा व्यवस्थापन कायषतवतध 

 बजटे तथा कायषक्रम तजुषमा सतमततको कायषसञ्चालन कायषतवतध 

 राजस्व परामसष सतमततको कायषसञ्चालन कायषतवतध 

 संस्था दताष सम्बन्धी कायषतवतध 

 साझदेारी कायषक्रम सञ्चालन तथा व्यवस्थापन कायषतवतध 

 तवपद ्व्यवस्थापन कोष सञ्चालन कायषतवतध 

 तशक्षक व्यवस्थापन सम्बन्धी कायषतवतध 

 स्थानीय तहको ईपभोक्ता सतमतत गठन, पररचालन तथा व्यवस्थापन सम्बन्धी कायषतवतध 

 स्थानीय राजपत्र प्रकाशन सम्बन्धी कायषतवतध 

 माछा पालन, बंगरु, लोकल कुखरुा कृषकलाइ प्रोत्साहन ऄनदुान कायषक्रम सञ्चालन 

कायषतवतध 

 भकारो सधुार कायषक्रम सञ्चालन कायषतवतध 



 

 कृतष यवुा स्वरोजगार प्रोत्साहन ऄनदुान कायषक्रम सञ्चालन कायषतवतध 

 सनु्तलाजात र्लरु्ल तबरुवा तबतरण कायषतवतध 

 व्यावसातयक कृषकलाइ मागमा अधाररत प्रोत्साहन ऄनदुान कायषक्रम सञ्चालन 

कायषतवतध 

 कृषक परुस्कार कायषतवतध 

 

ठ) तेस्रो तै्रमालसकमा शाखागत रूपमा सम्पादन भएका काययहरूको लववरण:  

 प्रशासन शाखा 

 ररक्त दरबतन्दका तवतभन्न तवज्ञापन अह्वान । 

 करार तथा ज्यालादारीमा कायषरत कमषचारीहरूको करार ऄवतध नतवकरण । 

 सरुवा भइ जाने कमषचारीहरुको रमाना तयार । 

 तवतभन्न पदमा कमषचारीहरुको स्तरवतृद्धको  कायष । 

 िेखा शाखा 

 तेस्रो तैमातसक ऄवतधसम्म चाल ु खचष रु.२८६४९०३९१.७९ र पुँतजगत खचष 

रु.९३९४७००७.९३ गरी जम्मा रु.३८०४३७४०३.७२ (४८.५१%) खचष भएको । 

 स्वास््य शाखा 

 एच पी भी खोप अभभयानको बारेमा पाभऱका स्तरीय अभभमखुीकरण काययक्रम 

 एच पी भी खोप अभभयान काययक्रम संचाऱन 

 महहऱा स्वास््य स्वयं सेहवकाहरुका ऱाभग नसने रोग र मानभसक स्वास््य 
समस्याको बारेमा अभभमखुीकरण 

 स्वास््य प्रजनन रूग्णता स्क्स्क्रभनंग काययक्रम 

 स्क्जल्ऱा स्तरीय स्वास््य सम्बस्क्धि  माभसक सभमऺा बठकक 

 स्वास््य काययक्रमको अि यवाहषयक सभमऺा काययक्रम 

 स्वास््य काययक्रमको अि यवाहषयक सभमऺा काययक्रम 

 मानभसक स्वास््य तथा आत्महत्या रोकथाम काययक्रम 

 लशक्षा शाखा 

 तवद्यालयको अ.व.२०८१/०८२ को अतथषक लेखा परीक्षण कायष सम्पन्न भएको ।   

 प्रथम, दोस्रो  र तेस्रो त्रैमातसक तशक्षक तलव र तवद्याथी तदवा खाजा तनकासा तदआएको । 

 तनशलु्क पाठ्यपसु्तक,प्रतत तवद्याथी लागत र तवद्यालय संचालन तथा व्यवस्थापन 

ऄनदुान तनकासा गररएको । 

 तवद्यालयमा कायषरत प्रत्येक तशक्षक तथा कमषचारीहरुको व्यतक्तगत र्ाआल संकलन गरी 

ऄतभलेतखकरण गने कायषको सरुुवात गररएको । 



 

 तशक्षा योजनाको प्रारतम्भक खाका तयार गररएको । 

 अधारभतू तह (कक्षा ८) ईिीणष परीक्षा-२०८२ संचालन तथा व्यवस्थापन गरी 

IEMIS बाट नततजा प्रकाशन गररएको । 

 तवद्यालयमा कायषरत ऄस्थायी करार, राहत र ऄनदुानमा कायषरत तशक्षक तथा 

कमषचारीहरुको तवद्यालयबाट करार नवीकरण गने कायषको गररएको । 

 प्रारतम्भक वालतवकास दतेख कक्षा ८ सम्म सामदुातयक तवद्यालयमा ऄध्ययनरत 

तवद्याथीहरुको दघुषटना तवमा कायषक्रम कायाषन्वयन चरणमा रहकेो । 

 तनयतमत रुपमा गाईँ तशक्षा सतमतत र प्र.ऄ.बैठक संचालन गररएको ।  

 तवद्यालयमा भचुषऄल तशक्षण,आ-लतनषङ पसु्तकालय र तवज्ञान प्रयोशाला व्यवस्थापनका 

लातग २ वटा तवद्यालयले सम्झौता गरी कायष ऄगाडी बढाएको । 

 योजना शाखा 

 ३३७ वटा योजनाहरू सम्झौता भइ कायाषन्वयनको ऄवस्थामा रहकेा । 

 १७७ योजना सम्पन्न भइ ऄतन्तम भकु्तानी भएको । 

 भौलतक पूवायधार शाखा 

भौततक पवूाषधार शाखा मार्ष त चाल ुअतथषक वषषको तेस्रो तै्रमातसक ऄवधीसम्मको कायषतववरण 

तपतसल बमोतजम रहकेो छ । 

 नयाँ रयाक  :  २.०६ तक.मी. 

 बाटो चौडा   :  ५.१९ तक.मी. 

 ग्यातबन वाल   :  २५७६.५४ घन तमटर 

 लोकल ग्रावले   :  १३५७.४० घन तमटर 

 मसेीनरी वाल   :  ७८३.१५ तमटर 

 ्लम्ब वाल   :  ३८०.१५ तमटर 

 सोतलङ्ग   :  १४७४.३९ तमटर 

 पक्की नाली   :  ३८५७.१० तमटर 

 बाटो ढलान   :  २४८४.५४ तमटर 

 तसँचाइ नहर   :  २२४८.६५ तमटर 

 नयाँ भवन   :  १० वटा 

 भवन ममषत   :  ३७ वटा 

 पानी ट्याङ्की   :  ४ वटा 

 धारा    :  २ वटा 

 राजस्व शाखा 



 

 व्यवसाय दताष तथा नवीकरणको कायष तनरन्तर । 

 दताष तबना सञ्चातलत व्यवसायहरूको तथ्याङ्क सङ्कलन कायष भइरहकेो। 

 सातवकमा करदाता सेवा कायाषलयबाट तदइने करदाता सेवा पातलकाबाटै सचुारु 

गररएको । 

 तेस्रो त्रैमातसक ऄवतध सम्म रु.६८३७७९१.२५ राजस्व संकलन भएको । 

 लजलन्स शाखा 

 कायाषलय सञ्चालन सम्बन्धी अवश्यक सामग्री खररद  

 तत्रपाल, ग्यातवन जातल खररद भएको । 

 पाइप खररद प्रतक्रयामा रहकेो । 

 कृलष लवकास तथा पशु सेवा शाखा 

 संतघय सरकारबाट तवशेष ऄनुदानमा हस्तान्तररत कृतष तथा पशपुंछी तवकास कायषक्रम 

ऄन्तगषतका कृतष तसंचाइ पोखरी तनमाषण  ,जतैवक मल प्रवद्धषन कायषक्रम ,तरकारी तथा 

ऄकबरे खतेी गने कृषकलाइ ५०  %ऄनदुानमा मतल्चङ्ग ्लातष्टक सहयोग 

कायषक्रमको कायषक्रमहरुको भकु्तानीको लातग ऄनगुमन  क्रममा रहकेो छ। 

 संतघय सरकारबाट तवशेष ऄनुदानमा हस्तान्तररत कृतष तथा पशपुंछी तवकास कायषक्रम 

ऄन्तगषतको कृतष औजार तवतरण कायषक्रम र तवतभन्न वडागत कृतष तथा पशपुंछी 

तवकास कायषक्रमबाट छुट्टाआएको कृतष औजार तवतरण कायषक्रममा तमतनतटलर ,

कुटातनतपसानी मतेल  ,चापकटर र ब्रस कटर यन्त्र  ५०  %ऄनदुानमा तवतरण गनष 

तवद्यतुतय बोलपत्र अह्वानबाट बोलपत्रदाता छनौट गरी सम्झौता भइ बैसाख मतहना 

तभत्र कृषकलाइ यन्त्र तवतरण गरी कायषक्रम सम्पन्न हुनेछ । 

 संघीय शसतष हस्तान्तररत रातष्ट्रय र्ल तवशेष कायषक्रमहरुको लाभग्राही छनौट गरी 

सम्झौता ऄनसुार भएको कायषको  भकु्तानीको लातग ऄनगुमनको क्रममा रहकेो छ। 

  तवद्याथी संग कृतष कायषक्रम  ,मौरी पालन कायषक्रमको माग संकलनको लातग सचूना 

अह्वान सम्पन्न भएको  छ । 

 वडा नं ३ र वडा नं ६ को वडागत कायषक्रम ५०  %ऄनदुानमा अलकुो तबई तवतरण 

सम्पन्न गररएको छ । 

 चा .ल ुअ.व .मा ४ वटा कृतष तथा पशपुंछी र्मष दताष ,३३ वटा  कृतष तथा पशपुंछी 

र्मष नतवकरण  ,१ वटा कृषक समहू दताष र १० वटा कृषक समहू नतवकरण गररएको छ 

। 

 ऄनदुानको रासायतनक मल तवतक्र तवतरणको लातग १० वटा सहकारी संस्थालाइ 

तडलरतसप प्रदान गररएकोमा ८ वटा सहकारी संस्थाले सतक्रय भइ रासायतनक मल को 



 

कारोबार गद ै अईनभुएकोमा  ,चा.लु .अ.व .मा ६ वटा सहकारीको ईक्त तडलरतसप 

नतवकरण कायष सम्पन्न गररएको छ । 

 संघीय शसतष हस्तान्तररत मध्य पहाडी मकै बाली प्रवद्धषन कायषक्रमहरुको माग संकलन 

गरी सम्झौता  सम्पन्न गरर कायषक्रम संचालन भएको । 

 संतघय सरकारबाट तवशेष ऄनुदानमा हस्तान्तररत कृतष तथा पशपुंछी तवकास कायषक्रम 

ऄन्तगषतका जतैवक मल प्रवद्धषन कायषक्रमको सम्झौता बमोतजम काम सम्पन्न भइ 

भकु्तानीको सम्पन्न भएको  । 

 संतघय सरकारबाट तवशेष ऄनुदानमा हस्तान्तररत कृतष तथा पशपुंछी तवकास कायषक्रम 

ऄन्तगषतका कृतष तसंचाइ तनमाषण कायषक्रमको सम्झौता बमोतजम काम सम्पन्न भइ 

भकु्तानीको लातग ऄनुगमन कायष भइरहकेो । 

 वडागत र गा .पा.को पशपुंन्छी औषधी खररद गरर तनशलु्क औषधी तवतरण र ईपचार 

भइरहकेो। 

  यस अ .व. २०८२/८३ मा यस पातलकालाइ खोरेत रोग मकु्तपातलका बनाईने 

ईदे्धश्यीय तलए ऄनरुुप हाल सम्म २५६७२ डोज खोप लगाएको । 

 व्यवसातयक कृषकहरुलाइ गाइ /भसैी ऄनदुान कायषक्रमबाट २१ जना घरपररवार 

लाभातन्वत भएको । 

  ५० वटा सामदुातयक कुकुर तवरालोलाइ रेतवज रोग तवरुद्धको खोप लगाएको ।  

 बंगरु प्रवद्धषन कायषक्रमको माग संकलन कायष सम्पन्न गररएको । 

 बाख्रामा  तपतपअर भ्यातक्सन ८००० । 

  डोज  लगाएको । 

 रोजगार सेवा केन्द्र 

 रातष्ट्रय रोजगार प्रवद्धषन कायषक्रमको योजना सम्झौता भएको । 

 २० जना सेवाग्राहीको पनु श्रमस्वीकृत online सहजीकरण । 

 २ जना सेवाग्राहीको मतृ्य ुवीमा वदैतेशक रोजगारी बोडषबाट प्राप्त । 

 बैदतेशक रोजगार बोडषबाट पाईने छात्रवतृद्धको लातग online सहतजकरण । 

 सरुतक्षत बैदतेशक रोजगार ऄतभमऄुतखकरण कायषक्रम सामदुायस्तरमा सञ्चालन 

भइरहकेो । 

 सूचना/प्रलवलध शाखा 

 कायाषलयको ववेसाआट तथा रे्सबकु पेज मार्ष त सचूना प्रवाह । 

 कायाषलयमा माग भएका सचूना प्रवाह गरेको । 

 दोस्रो त्रैमातसकको स्वत:प्रकाशन । 

 अयुवेद औषधािय 



 

 स्तनपायी अमाहरुलाइ मात ृ तशश ु सरुक्षाथष दगु्धबधषक औषधी तवतरण कायषक्रम 

सम्पन्न । 

 ज्येष्ठ नागररकको लातग स्वास्थ्य प्रवद्धषन सेवा कायषक्रम सम्पन्न । 

 पञ्चकमष (पवुषकमष) कायषक्र (माघ र र्ागनु मतहनामा) सम्पन्न । 

 नागररक अरोग्य सेवा तक्लतनक (गाईँघर तक्लक) वडा नं.३, ४ र ५ मा तनयतमक 

सञ्चालन भइरहकेो । 

 एम.अइ.एस. शाखा 

 वषष परुा भएका लाभग्राही र ऄन्य सामातजक सरुक्षा भिा प्राप्त गनष योग्य 

लाभग्राहीहरूको तवद्यतुीय सचूना प्रणालीमा प्रतवष्ट गररएको । 

 सामातजक सरुक्षा भिा बैङ्क मार्ष त तवतरण गररएको । 

 मलहिा वािवालिका तथा ज्येष्ठ नागररक शाखा :  

 तवद्यालयस्तरीय बालक्लब गठन सम्पन्न । 

 वडास्तरीय बालक्लब गठन सम्पन्न । 

 मतहला अयअजषन तथा तसपमलुक कायषक्रम ऄन्तगषत साबुन र सर्ष  बनाईने ४ तदने 

तातलम सम्पन्न । 

 वन तथा वातावरण शाखा : 

 वन तथा वातावरण सम्बन्धी तसमसार तदवसमा तचत्रकला प्रततयोतगता सम्पन्न । 

 वडा नं.१, ३, ४, ७ र वडा नं.८ ऄन्तगषत तनजी जग्गामा वकृ्षारोपण गनष आच्छुक 

तवसानहरुको जग्गा पतहचान तथा तववरण संकलन । 

 तेस्रो तकस्ता भकु्तानी प्रदान गने प्रयोजनका लातग गररएको वकृ्षारोपण स्थलमा ऄनगुमन । 

ड) लनकायको वेवसाआट: www.rainadevichhaharamun.gov.np 

ढ) लनकायको आ-मेि: info@rainadevichhaharamun.gov.np, 

rainadevichhaharamun@gmail.com 

ण) रैनादेवी छहरा गाईँपालिकािे प्राप्त गरेको वैदेलशक सहायता, ऋण, ऄनुदान एवम ् प्रालवलधक 

सहयोग र सम्झौता सम्बन्धी लववरण: छैन । 

त) रैनादेवी छहरा गाईँपालिकाको सञ्चािन गरेको काययक्रम र सो को प्रगलत लववरण: वातषषक बजटे 

बमोतजम प्रततशत योजना तथा कायषक्रमहरूको कायाषन्वयन भएको । 

थ) रैनादेवी छहरा गाईँपालिकािे वगीकरण तथा संरक्षण गरेको सूचनाको नामाविी र त्यस्तो 

सूचना संरक्षण गने तोलकएको समयावलध: छैन । 

द) रैनादेवी छहरा गाईँपालिकामा परेको सूचना माग सम्बन्धी लनवेदन र सो ईपर सूचना लदआएको 

लवषय: कायाषलयका तवतवध सचूनाहरू । 

ध) रैनादेवी छहरा गाईँपालिकाका सूचनाहरू ऄन्यत्र प्रकाशन भएका वा हुने भए सो को लववरण: 

mailto:info@rainadevichhaharamun.gov.np


 

 नागररक वडा पत्र 

 कायाषलयको सचूना पाटी 

 एर्.एम. रेतडयो, पत्र-पतत्रका 

 कायाषलयको ववेसाआट, रे्सबुक पेज र तटकटक अइ. डी. 

 वातषषक कायषयोजना तजुषमा 

 स्थानीय राजपत्र 


