
 
 

 
 

सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५(३) तथा ननयमावली, २०६५ 
को ननयम ३ बमोजिम सावविननक गरिएको 
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प्रकाशक: िैनादेवी छहिा गाउँपानलका 
गाउँ कायवपानलकाको कायावलय 

सूचना/प्रववनध शाखा 
मेल: info@rainadevichhaharamun.gov.np, rainadevichhaharamun@gmail.com 

वेवसाइट: https://rainadevichhaharamun.gov.np 

प्रकाशन: २०८१ साउन 

 
  



 
 

 
 

क) ननकायको स्वरुप ि प्रकृनत: 
नेपाली िनताको पटक पटकको ऐनतहानसक िन आन्दोलन, सङ्घर्व, वीि सवहदहरूको बनलदान ि 
अथक प्रयासबाट २०७२ असोि ३ गते संववधान सभाबाट िािी नेपालको संववधानको धािा ५६ 
बमोजिम स्थावपत िैनादेवी छहिा गाउँपानलका, पाल्पा ७५३ वटा स्थानीय तह मध्ये एउटा 
स्थानीय सिकाि हो। यसले कायवपानलकीय, ववधावयकीय ि न्यावयक कायव गदवछ।िसमा 
कायवपानलका माफव त स्थानीय सिकािको हैनसयतमा कायवपानलकीय, गाउँ सभा माफव त ववधावयकीय 
ि न्यावयक सनमनत माफव त न्यावयक कायव सम्पादन गदवछ। 

वडा ववविण (िम्मा वडा सङ्ख्या: ८) 

वडा नं स्थान 
१ सानबक नसद्धेश्वि गा.वव.स. 
२ सानबक सोमादी गा.वव.स. 
३ सानबक भवुनपोखिी गा.वव.स. 
४ सानबक छहिा गा.वव.स. 
५ सानबक मझुङु्ग गा.वव.स. 
६ सानबक िठुापौवा गा.वव.स. 
७ सानबक बल्ढेङ्गगढी गा.वव.स. 
८ सानबक सत्यवती गा.वव.स. 
 

ख) गाउँपानलकाको काम, कतवव्य ि अनधकाि: 
नेपालको संववधानको धािा ५७ बमोजिम अनसूुची ८ ि ९ अन्तगवतका अनधकािहरू, स्थानीय 
सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ लगायत प्रचनलत ऐन, ननयमको अधीनमा िही िैनादेवी छहिा 
गाउँपानलका, पाल्पाको काम, कतवव्य ि अनधकाि देहाय बमोजिम िहेको छ। 

• नेपालको संववधानको धािा ५७ बमोजिम अनसूुची ८ ि ९ अन्तगवतका अनधकािहरू, 
• स्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ को दफा ४७ अन्तगवतका ववर्यमा न्यावयक 

सनमनत माफव त न्यावयक ननरुपण गने। 

• स्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ को दफा ११ बमोजिमका कायवहरू (गाउँ प्रहिी, 
सहकािी संस्था, एफ.एम. सञ्चालन, स्थानीय कि, सेवा शलु्क तथा दस्तिु, स्थानीय सेवा 
व्यवस्थापन, स्थानीय तथ्याङ्क ि अनभलेख सङ्कलन, स्थानीय स्तिका ववकास आयोिना 
तथा परियोिना, आधािभतू ि माध्यनमक जशक्षा, आधािभूत स्वास्थ्य तथा सिसफाई, 
स्थानीय बिाि व्यवस्थापन, वाताविण संिक्षण ि िैववक ववववधता, स्थानीय सडक, 
ग्रामीण सडक, कृवर् सडक ि नसंचाई, गाउँ सभा, मेलनमलाप तथा मध्यस्थताको 
व्यवस्थापन, पश ु स्वास्थ्य, सहकािी, खानेपानी, ववपद् व्यवस्थापन, भार्ा, संस्कृनतको 
संिक्षण तथा ववकास लगायत) गने। 

• समग्रमा संववधान ि ऐन, ननयमको अधीनमा िही कायवपानलकीय, व्यवस्थापकीय ि 
न्यावयक कायवहरू सम्पादन गने। 



 
 

 
 

 

ग) िैनादेवी छहिा गाउँपानलका, पाल्पामा िहने कमवचािी सङ्ख्या: 
साङ्गठननक संिचनाको ववविण 

 

क्र.स. पद शे्रणी/तह सेवा समूह दिबन्दी पद पूनतव रिक्त 

१ प्रमखु प्रशासकीय 
अनधकृत 

८ औ ँ प्रशासन सा.प्र. १ १ - 

२ अनधकृत ७/८औ ँ प्रशासन लेखा १ १ - 

३ इजन्िननयि ६/७/८औ ँ इजन्ि. नसनभल १ १ - 

४ अनधकृत ६/७/८औ ँ जशक्षा जश.प्र. 1 1 - 

५ अनधकृत ६ औ ँ प्रशासन सा.प्र. 2 2 - 

६ आ.ले.प. ५औ ँ प्रशासन लेखा 1 1 - 

७ सहायक ५औ ँ प्रशासन सा.प्र. 4 १ ३ 

८ कम््यटुि अपिेटि ५औ ँ ववववध  1 1 - 

९ लेखा सहायक ५औ ँ प्रशासन लेखा 1 - 1 

१० प्रा.स. ५औ ँ जशक्षा जश.प्र. 1 1 - 

११ हे.अ. ५/६औ ँ स्वास्थ्य हे.ई. 1 1 - 

१२ स्टाफ नसव ५/५औ ँ स्वास्थ्य क.न. १ १ - 
१३ सब इजन्िननयि ५औ ँ इजन्ि. नसनभल 1 1 - 

१४ अ.सब.इजन्िननयि चौथो इजन्ि. नसनभल 1 ० १ 
१५ स.म.वव.नन. चौथो ववववध  1 1 - 

१६ खा.पा.स.टे. चौथो/५औ ँ इजन्ि. नसनभल 1 1 - 

1७ अनधकृत ७/८औ ँ कृवर्  1 - १ 
१८ सहायक ५औ ँ कृवर् कृवर् प्रसाि 2 १ १ 
१९ सहायक चौथो कृवर् कृवर् प्रसाि 1 १ ० 
२० अनधकृत ७/८औ ँ कृवर् ला.पो.डे.डे. 1 - 1 
२१ सहायक ५औ ँ कृवर् भेट 2 १ १ 
२२ सहायक ५औ ँ कृवर् ला.पो.डे.डे. 1 १ ० 
२३ सहायक चौथो कृवर् भेट 2 २ ० 
२४ सहायक चौथो कृवर् ला.पो.डे.डे. 2 १ १ 
कायावलय तफव  िम्मा 3२ २२ 1० 

वडा कायावलय तफव  (८ वटा) 
१ सहायक ५औ ँ प्रशासन सा.प्र. 3 १ २ 

२ सब इजन्िननयि ५औ ँ इजन्ि. नसनभल 3 3 - 

३ सहायक चौथो प्रशासन सा.प्र. ५ 3 २ 

४ अ सब इजन्िननयि चौथो इजन्ि. नसनभल 5 ५ ० 
िम्मा 4८ ३४ १४ 

 



 
 

 
 

घ) िैनादेवी छहिा गाउँपानलकाको गाउँसभाका सदस्यहरू: 
क्र.स. नाम थि पद सम्पकव  नं कैवफयत 
१ रुक्माङ्गत भट्टिाई अध्यक्ष 9857081829  

२ यवुिाि थापा उपाध्यक्ष 9857081831  

३ देवेन्र पनु सदस्य 9849018781 ७ नं वडाध्यक्ष/प्रवक्ता 
४ सोम बहादिु दलावमी सदस्य 9857069841 १ नं वडाध्यक्ष 

५ दान बहादिु पौडेल सदस्य 9857062548 २ नं वडाध्यक्ष 

६ प्रददप पौडेल सदस्य 9847100288 ३ नं वडाध्यक्ष 

७ गोववन्द बहादिु िायमाझी सदस्य 9857062242 ४ नं वडाध्यक्ष 

८ हमुान नसंह काकी सदस्य 9857034707 ५ नं वडाध्यक्ष 

९ दोम बहादिु घती सदस्य 9860697763 ६ नं वडाध्यक्ष 

१० िेम बहादिु िाना सदस्य 9840457978 ८ नं वडाध्यक्ष 

११ लक्ष्मी कुमाल सदस्य 9847168717 १ नं वडा सदस्य/ 
कायवपानलका सदस्य 

१२ नगता िाना सदस्य 9847168063 ५ नं वडा सदस्य/ 
कायवपानलका सदस्य 

१३ सकुमाया वव.क. सदस्य 9867400864 ७ नं वडा सदस्य/ 
कायवपानलका सदस्य 

१४ कववता खनाल सदस्य 9867156209 ८ नं वडा सदस्य/ 
कायवपानलका सदस्य 

१५ लक्ष्मण वहताङ्ग सदस्य 9857060881 कायवपानलका सदस्य 

१६ महेश बिाल सदस्य 9857062807 कायवपानलका सदस्य 

१७ अिुवन प्रसाद ज्ञवाली सदस्य 9857059544 १ नं वडा सदस्य 

१८ गनु बहादिु सन्मानी सदस्य 9863214468 १ नं वडा सदस्य 

१९ कमला साकी सदस्य 9847440325 १ नं वडा सदस्य 

२० हमु बहादिु बढुाथोकी सदस्य 9867052472 २ नं वडा सदस्य 

२१ वीि बहादिु पोखिेल सदस्य 9857065953 २ नं वडा सदस्य 

२२ मनुा दिी सदस्य 9७६६८१९६३८ २ नं वडा सदस्य 

२३ कमला नेपाल सदस्य 9847398648 २ नं वडा सदस्य 

२४ नभमाकला खाम्चा सदस्य 9८६७८२२८६९ ३ नं वडा सदस्य 

२५ धन बहादिु िायमाझी सदस्य 9857060553 ३ नं वडा सदस्य 

२६ ववष्ण ुप्रसाद ज्ञवाली सदस्य 9847371144 ३ नं वडा सदस्य 

२७ सववता वव.क. सदस्य 98६७४१२८४२ ३ नं वडा सदस्य 

२८ नािायणी गहतिाि सनुाि सदस्य 9847334501 ४ नं वडा सदस्य 

२९ िववलाल पोखिेल सदस्य 9847170727 ४ नं वडा सदस्य 

३० दान बहादिु थामी सदस्य 984706९429 ४ नं वडा सदस्य 

३१ शान्ता साकी सदस्य 9847222929 ५ नं वडा सदस्य 



 
 

 
 

३२ नतल बहादिु िाना सदस्य 9869206048 ५ नं वडा सदस्य 

३३ लोक बहादिु बढुाथोकी सदस्य 9847112798 ५ नं वडा सदस्य 

३४ नतल बहादिु बढुाथोकी सदस्य 9869206048 ६ नं वडा सदस्य 

३५ ओक बहादिु िास्कोटी सदस्य 9864444364 ६ नं वडा सदस्य 

३६ कमला ववश्वकमाव सदस्य 9846816905 ६ नं वडा सदस्य 

३७ कमला पौडेल सदस्य 9७४८७०४५७६ ६ नं वडा सदस्य 

३८ सूयव बहादिु काकी सदस्य 9847495006 ७ नं वडा सदस्य 

३९ शान्ता सारु सदस्य 9७८००७३६७६ ७ नं वडा सदस्य 

४० नभम बहादिु बगाले सदस्य 9867199567 ७ नं वडा सदस्य 

४१ बदु्ध बहादिु िाना सदस्य 9866185471 ८ नं वडा सदस्य 

४२ टोप बहादिु पनु सदस्य 9847225014 ८ नं वडा सदस्य 

४३ तािा कुमािी साकी सदस्य 9840487418 ८ नं वडा सदस्य 

 

ङ) िैनादेवी छहिा गाउँपानलकाका कायवपानलका सदस्यहरू: 
क्र.स. नाम थि पद सम्पकव  नं कैवफयत 
१ रुक्माङ्गत भट्टिाई अध्यक्ष 9857081829  

२ यवुिाि थापा उपाध्यक्ष 9857081831  

३ देवेन्र पनु प्रवक्ता 9849018781 ७ नं वडाध्यक्ष 

४ सोम बहादिु दलावमी वडाध्यक्ष 9857069841 १ नं वडाध्यक्ष 

५ दान बहादिु पौडेल वडाध्यक्ष 9857062548 २ नं वडाध्यक्ष 

६ प्रददप पौडेल वडाध्यक्ष 9847100288 ३ नं वडाध्यक्ष 

७ गोववन्द बहादिु िायमाझी वडाध्यक्ष 9857062242 ४ नं वडाध्यक्ष 

८ हमुान नसंह काकी वडाध्यक्ष 9857034707 ५ नं वडाध्यक्ष 

९ दोम बहादिु घती वडाध्यक्ष 9860697763 ६ नं वडाध्यक्ष 

१० िेम बहादिु िाना वडाध्यक्ष 9840457978 ८ नं वडाध्यक्ष 

११ लक्ष्मी कुमाल कायवपानलका सदस्य 9847168717  

१२ नगता िाना कायवपानलका सदस्य 9847168063  

१३ सकुमाया वव.क. कायवपानलका सदस्य 9867400864  

१४ कववता खनाल कायवपानलका सदस्य 9867156209  

१५ लक्ष्मण वहताङ्ग कायवपानलका सदस्य 9857060881  

१६ महेश बिाल कायवपानलका सदस्य 9857062807  

 

च) िैनादेवी छहिा गाउँपानलकाबाट प्रदान हनेु सेवा: 
स्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ को दफा ४७ बमोजिमका वववादको न्यावयक ननरुपण, 
दैननक स्थानीय सेवा प्रवाह तथा व्यवस्थापन, सहकािी संस्था, एफ.एम. सञ्चालन, स्थानीय तथ्याङ्क 
ि अनभलेख सङ्कलन, स्थानीय स्तिका ववकास आयोिना तथा परियोिना, आधािभूत स्वास्थ्य ि 
सिसफाई, स्थानीय बिाि व्यवस्थापन, वाताविण संिक्षण ि िैववक ववववधता, स्थानीय सडक, 



 
 

 
 

कृवर् सडक ि नसँचाई, गाउँ सभा, मेलनमलाप ि मध्यस्थताको व्यवस्थापन, कृवर् उत्पादन 
व्यवस्थापन, पश ुस्वास्थ्य, सहकािी, खानेपानी, ववपद् व्यवस्थापन, भार्ा, संस्कृनतको संिक्षण तथा 
ववकास आदद सेवाहरूको व्यवस्थापन तथा सञ्चालन गने। 

कायव जिम्मेवािी 
क्र.सं. काम, कतवव्य, अनधकाि ि जिम्मेवािी कायावन्वयन गने मु् य 

जिम्मेवािी 
शाखा इकाई  

1 स्थानीय सेवा तथा िनशजक्त ववकास प्रशासन प्रशासन शाखा प्रमखु 

• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धी नीनत, 

मापदण्ड, सेवाशतव, योिना, कायावन्वयन ि 
ननयमन 

• समायोिन भई आउने कमवचािीको 
व्यवस्थापन 

• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य 
कायव 

• गाउँपानलकाको संगठन ववकास, सङ्गठन 
संिचना तथा दिबन्दी ननधाविण, िनशजक्त 
व्यवस्थापन ि वृजि ववकास, 

• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापनमा सूचना तथा 
सञ्चाि प्रववनधको उपयोग, प्रबधवन ि ननयमन 

• मानव संसाधन ववकासका लानग अल्पकालीन 
तथा दीघवकालीन योिना तिुवमा 

• गाउँपानलकामा सावविननक ववदा, उत्सव, 

िात्रा, उदी आददको व्यवस्थापन 

• स्थानीय शाजन्त सनमनत सम्बन्धी कायवहरु। 

२  सावविननक खिीद तथा सम्पजि व्यवस्थापन प्रशासन जिन्सी जिन्सी 
प्रमखु • गाउँपानलकाको लानग सावविननक खिीद तथा 

अन्य बन्दोबस्तीका सामान सम्बन्धी ववर्य 

• गाउँपानलका नभत्रको सावविननक तथा 
सिकािी सम्पजि, सामदुावयक सम्पजि, भवन, 

सडक, पसल, व्यवसाय  

३ पूबावधाि, उद्योग, खानी तथा खनीि, वनको 
ववविण सवहतको अद्यावनधक अनभलेख 

प्रशासन प्रशासन शाखा प्रमखु 



 
 

 
 

• गाउँपानलकाको स्वानमत्वमा िहेको 
सम्पजिको अद्यावनधक अनभलेख 

• गाउँपानलका जस्थत सिकािी सम्पजिको 
एकीकृत ववविण। 

४ स्थानीय तह, प्रदेश ि संघ सँगको सम्वन्ध ि 
समन्वय तथा वडा सँगको समन्वय 

संघ तथा प्रदेश तहमा संववधान तथा काननु 
बमोजिमको सहभानगता तथा प्रनतनननधत्व 

प्रशासन प्रशासन शाखा प्रमखु 

• जिल्ला समन्वय सनमनत सँगको समन्वय 

• वडातह सगँको सम्पकव  ि समन्वय 

• पत्राचाि, सभा, समािोह, जशष्टाचाि 

५ सावविननक भवन तथा भौनतक पवूावधािको 
संिक्षण ि सिुक्षा, 

प्रशासन प्रशासन शाखा प्रमखु 

• ववपद् व्यवस्थापनमा सहयोग, 

• अपिाध िोकथाम तथा अनसुन्धानमा 
सहयोग, 

• फूटपाथ व्यवस्थापन 

• ननमावण ननयमन 

• गणुस्ति ननयन्त्रण 

• नगिप्रहिी सम्बन्धी अन्यकायव। 
६ न्यावयक सनमनतको सजचवालय, न्याय, कानून, 

मानव अनधकाि प्रवद्र्धन तथा मेलनमलाप ि 
मध्यस्थता, ननणवय तथा फैसला कायावन्वयन 

प्रशासन जिन्सी जिन्सी 
प्रमखु 

 
• न्यावयक सनमनतको सजचवालय सम्वन्धी कायव 
• न्याय तथा कानूनी िाज्यको परिपालना 
• मानव अनधकािको संिक्षण तथा प्रवद्र्धन 

• व्यजक्त ि समदुाय बीच मेलनमलाप ि 
मध्यस्थताको व्यवस्थापन 

• न्यावयक ननणवय तथा फैसला कायावन्वयन 

 
७  सूचना तथा सञ्चाि प्रववनध ववकास तथा ववस्ताि 

ि एफ.एम. सञ्चालन 

प्रशासन प्रशासन शाखा प्रमखु 



 
 

 
 

• आफ्नो क्षेत्रनभत्र इन्टिनेटसेवा, टेनलसेन्टि, 

केबलु तथा तािववहीन टेनलनभिन प्रसािणको 
अनमुनत, नवीकिण ि ननयमन 

• एकसय वाटसम्मको एफ. एम. िेनडयो 
सञ्चालन अनमुनत, नवीकिण ि ननयमन 

• आफ्नो क्षेत्रनभत्र पत्रपनत्रकाको प्रकाशन 
अनमुनत, अनभलेख तथा ननयमन 

• अनभलेख व्यवस्थापनमा नवीनतम सूचना 
प्रववनधको प्रयोग 

• सूचना तथा सञ्चाि प्रववनधमा सववसाधािण 
िनताको सहि ि सिल पहुचँ तथा सूचना 
प्रववनधको ववकास ि ववस्ताि सम्बन्धी 
कायवक्रम तिुवमा ि कायावन्वयन 

• बैज्ञाननक अध्ययन, अनसुन्धान ि प्रववनध 
ववकासमा लगानी 

• सूचना तथा सञ्चाि प्रववनधमा आधारित 
तथ्याङ्क व्यवस्थापन। 

८ बिाि अनगुमन, गणुस्ति, नापतौल, खाद्य सिुक्षा 
िउ पभोक्ता वहत संिक्षण 

प्रशासन प्रशासन शाखा प्रमखु 

 
o स्थानीय व्यापाि, वाजणज्य, वस्तकुो माग, 

आपूनतव व्यबस्थापन तथा अनगुमन 

o बिाि तथा हाटबिाि व्यवस्थापन 

o उपभोक्ता अनधकाि तथा वहतसम्बन्धी नीनत, 

कानून, मापदण्ड, कायावन्वयन ि ननयमन 

o स्थानीय वस्तहुरूको उत्पादन, आपूनतव तथा 
ननकासी प्रक्षेपण, मूल्य ननधाविण ि अनगुमन 

o स्थानीय व्यापाि ि वाजणज्य सम्बन्धी 
पूवावधाि ननमावण, 

o स्थानीय वस्त ुि सेवा व्यापािको मूल्य तथा 
गणुस्तिको अनगुमन ि ननयमन, 

o उपभोक्ता सचेतना, लजक्षतउपभोक्ताको लगत 
व्यवस्थापन ि स्थानीय वस्त ु तथा सेवाको 



 
 

 
 

गणुस्ति पिीक्षण, 

o खाद्यपदाथवको गणुस्ति ननयन्त्रण, 

o खानेपानीको गणुस्ति ननयन्त्रण, 

o स्थानीय व्यापाि प्रवद्र्घन सहिीकिण ि 
ननयमन। 

 
9  बैठक तथा ववधायन प्रशासन प्रशासन शाखा प्रमखु 

o कायवपानलका तथा सभाको बैठक 
व्यवस्थापन 

o कायवपानलकाको ननणवयहरुको ववद्यनुतय 
माध्यमबाट अनभलेखीकिण तथा प्रकाशन 

o कायवपानलका तथा सभामा पेश गनुवपने 
ववनभन्न नीनत, ननयम तथा कानूनको मसौदामा 
संयोिन 

o कायवपानलकाका ववनभन्न सनमनत, उपसनमनत, 

कायवदलको बैठक व्यवस्थापन 

o नीनत, काननुको प्रमाणीक प्रनतको संिक्षण, 

प्रकासनका लानग समन्वय 

o ववधायन सम्वन्धी अन्य कायव 
 

१०  ववदा, उत्सव, उदी, िात्रा, पवव, उपाधी, ववभरु्ण, 

आदद। 

प्रशासन प्रशासन शाखा प्रमखु 

o स्थानीय चाडपवव, सावविननक ववदा, उत्सव, 

िात्रा, उदी आददको व्यवस्थापन 

o उपाधी तथा ववभरु्ण सम्वन्धी नसफारिश, 

अनभलेख 
• कुनै पनन शाखालाई नतोकेको अन्य कायव 
 

११  योिना तिुवमा, कायवयोिना तयािी, उपभोक्ता 
सनमनत परिचालन 

प्रशासन योिना योिना 



 
 

 
 

o ववकास आयोिना तथा परियोिना सम्बन्धी 
नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना ि ननयमन 

o स्थानीय ववकास नीनत, अल्पकालीन, 

मध्यकालीन तथा दीघवकालीन ववकास 
योिना तिूवमा, अनगुमन तथा मूल्यांकन 

o आनथवक, सामाजिक, साँस्कृनतक, वाताविणीय, 

प्रववनध ि पवूावधाििन्य ववकासका लानग 
आवश्यक आयोिना तथा परियोिनाहरूको 
तिुवमा, कायावन्वयन, अनगुमन तथा मूल्याङ्कन 

o बावर्वक ववकास कायवक्रम, आयोिना तिुवमा, 
कायावन्वयन 

o ववकास ननमावण प्रकृयामा स्थानीय 
िनसहभानगता अनभबृवद्धका कायवक्रम तिुवमा 
ि कायावन्वयन 

o ववकास योिनाहरुको वाताविणीय प्रभाव 
मूल्यांकन 

o उपभोक्ता सनमनतको ववविण, क्षमता ववकास 

o ववकासका प्राथनमकता प्राप्त क्षेत्रननधाविण 

o संघीय ि प्रादेजशक आयोिना, परियोिना 
कायावन्वयनमा समन्वय, सहिीकिण ि 
सहयोग 

o ववकास आयोिना तथा परियोिनासम्बन्धी 
अन्यकायव। 

o ववकास आयोिनाको अनगुमन, आवनधक 
प्रगनत तथा प्रनतफलको समीक्षा 

o ववकास योिनाको अनगुमन तथामूल्यांकनको 
आधाि तथा प्रवक्रया ननधाविण 

o आयोिनाको अध्ययन, अनसुन्धान तथा प्रभाव 
मूल्याङ्कन। 

अनधकृत 

१२ िािश्व नीनत तथा प्रशासन 
o िािश्व सम्बन्धी नीनत, कानून तिूवमा, 

कायावन्वयन ि ननयमन (िािस्व चहुावट 
ननयन्त्रण समेत) 

प्रशासन िािस्व शाखा प्रमखु 



 
 

 
 

o सम्पजि कि, घिबहाल कि, घि िग्गा 
िजिषे्ट्रशन शलु्क, सवािी साधन कि, सेवा 
शलु्क दस्तिु, पयवटन शलु्क, 

o ववज्ञापन कि, व्यवसाय कि, भूनमकि 
(मालपोत), दण्ड िरिवाना, मनोिञ्जन कि, 
बहालववटौिी कि, घििग्गा कि, मतृ वा 

o मारिएको िीविन्तकुो हाड, नसंग, ्वाँख, 
छालामा कि, प्राकृनतक स्रोत साधन, 
व्यवसावयक कि सम्बन्धी नीनत, कानून, 

o मापदण्ड, कायावन्वयन, बाँडफाँड, संकलन ि 
ननयमन, अन्य आय व्यवस्थापन 

o सावविननक खचव तथा प्राकृनतक स्रोतबाट 
प्राप्त हनेु िोयल्टी सम्बन्धी नीनत, कानून, 
मापदण्ड तथा ननयमन ि सोको 

o सङ्कलन तथा बाँडफाँड 
o आफ्नो क्षेत्रनभत्र िािस्वका दि अन्य शलु्क 

ननधाविण, संघीय ि प्रदेश कानून बमोजिम 
प्राकृनतक श्रोत साधन ि सेवा 

o शलु्क िस्ता िोयल्टी सङ्कलन, समन्वय ि 
ननयमन 

o स्थानीय पूवावधाि सेवा ि उपयोगमा सेवा 
शलु्क तथा दस्तिु (नीनत, काननु, मापदण्ड, 
ननयमन, शलु्क ननधाविण, 

o संकलन तथा व्यवस्थापन) 
o मालपोत संकलन 
o काननु बमोजिम ढंुगा, नगट्टी, वालवुा, माटो, 

ननु, स्लेट, फायिक्लेिस्ता खानी खनीि 
पदाथवको सवके्षण, अन्वेर्ण, 

o उत्खनन ि सो सम्बन्धी िोयल्टी सङ्कलन 
o टे्रवकङ्ग, कायावकङ्ग, क्यानोननङ्ग, बञ्जी 

िजम्पङ्ग, जिपफ्लायि, यावयाजफ्टङ्ग शलु्क 
o सामदुावयक वनको सञ्चालन ि 

व्यवस्थापनबाट प्राप्त िोयल्टी सङ्कलन 



 
 

 
 

o  पानीघट्ट, कूलो, पैनी िस्ता सेवा 
सञ्चालनबाट प्राप्त िोयल्टी सङ्कलन 

o  प्राकृनतक स्रोतको उपयोग सम्बन्धी नीनत 
ननधाविण ि कायावन्वयन तथा प्रदेश ि संघीय 
मापदण्ड पालना 

o  प्रचनलत काननु बमोजिम दण्ड िरिवाना 
o  बाँकी बक्यौता िकमको लगत ि असलु 

उपि 
o  किदाता जशक्षा तथा किदाता ववविण 

अद्यावनधक 
o आनथवक साधनको महिम उपयोग तथा 

परिचालन 
o  िािश्व पिामशव सनमनत सम्बन्धी ववर्य 
o  स्थानीय िािस्व प्रवद्र्घनका लानग 

प्रोत्साहन, 
o  िािश्वको सम्भाव्यता अध्ययन 
o  िािस्व सूचना तथा तथ्याङ्कको आदान 

प्रदान 
o  संघीय तथा प्रदेश कानून बमोजिम बिेट 

घाटापूनतवको स्रोत व्यवस्था 
१३ आनथवक प्रशासन 

o  आनथवक (कायवववधी) नीनत, काननु, 
मापदण्ड, कायावन्वयन ि ननयमन, आनथवक 
प्रशासन ि व्यवस्थापन 

o  बिेट सीमा ननधाविण, बिेट तिूवमा, 
कायावन्वयन ि ननयमन 

o  सजञ्चत कोर् तथा आकजस्मक कोर्को 
व्यवस्थापन 

o  लगानी ि लाभांशको व्यबस्थापन 
o  लेखा व्यवस्थापन, खचव, िािश्व, धिौटी, 

कायवसंचालन कोर् तथा अन्य सिकािी कोर् 
तथा संपजिको एकीकृत ववविण 

o  समवष्टगत आनथवक अवस्थाको ववश्लरे्ण 

आनथवक 
प्रशासन 

आनथवक लेखा 
अनधकृत 



 
 

 
 

o  ऋण तथा अनदुानको व्यवस्थापन ि 
ननयमन 

o  लगानी प्रक्षपेण (सहकािी, सहकािी तथा 
ननिी) ि वविीय व्यवस्थापन 

o  कािोबािको लेखाकंन, ननयन्त्रण तथा 
व्यवस्थापन 

o  िािश्व तथा व्ययको अनमुान 
o  बेरुिू फछ्र्यौट 
o आनथवक प्रशासन ि व्यबस्थापन सम्बन्धी 

अन्य ववर्य 
१४ सडक तथा यातायात व्यवस्था 

• स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृवर् सडक 
तथा यातायात सम्बन्धी नीनत, कानून, 
मापदण्ड तथा ननयमन 

• स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृवर् सडक, 
झोलङेु्ग पलु, पलेुसा ि तटबन्धन सम्बन्धी 
गरुुयोिनाको तिुवमा, 

• कायावन्वयन ि स्तिोन्ननतका आयोिनाको 
पवहचान, अध्ययन, कायावन्वयन, ममवत, 
सम्भाि 

• यातायात सिुक्षा व्यवस्थापन ि ननयमन 
• स्थानीय सावविननक यातायातको रुट 

ननधाविण, अनमुनत, नवीकिण, खािेिी, 
सेवाको गणुस्ति, भाडा दि ननधाविण ि 

• ननयमन 
• ट्याक्सी सेवा अनमुती, व्यबस्थापन ि 

ननयमन, 
• वाताविणमैत्री, िलवाय ुपरिवतवन अनकूुलन, 

अपाङ्गता ि लैवङ्गगमैत्री यातायात प्रणालीको 
प्रवद्र्धन 

• आधािभूत यातायात सम्बन्धमा प्रदेश 
सिकािसंग समन्वय 

• यातायात क्षेत्रमा लगानी अनभबृवद्ध 

पूवावधाि 
ववकाश 

पूवावधाि इजन्िननयि 



 
 

 
 

• यातायात सवुवधामा नागरिकको सिल, सहि 
ि समान पहुँच 

•  यातायात क्षेत्रमा वाताबिणमैत्री प्रववनधलाई 
प्रोत्साहन 

•  ननिी यातायात ननयमन व्यवस्थापन 
१५ भवन तथा भवन संवहता एवं ननमावण इिाित 

(नडिाइन समेत) 
• भवन सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड तथा 

सो सम्वन्धी योिना तिुवमा, आयोिना 
पवहचान, अध्ययन, 

• कायावन्वयन ि ननयमन, 
• िावष्ट्रय भवन संवहता तथा मापदण्ड बमोजिम 

भवन ननमावण अनमुनत ि ननयमन 
• भवन ननमावण इिाित, भवन संवहता 

कायावन्वयन 
• भवन ननमावणको नक्शा स्वीकृनत, संशोधन, 

ननयमन 
• पिुातत्व, प्राचीन स्मािक ि संग्ररहालय 

संिक्षण, सम्बद्र्धन ि पनुःननमावण, 
• सिकािी भवन, ववद्यालय, सामदुावयक 

भवन, सभागृह तथा अन्य सावविननक भवन 
तथा संिचना ननमावण ि ममवत 

• संभाि, 

पूवावधाि 
ववकाश 

पूवावधाि इजन्िननयि 

१६ िग्गा नापी तथा नक्सा, घििग्गा धनी पिुाव, 
भू—उपयोग तथा वस्ती ववकास 
• िग्गा नापी तथा नक्सा, घििग्गा धनी 

पिुाव, 
• प्रादेजशक मापदण्ड बमोजिम घििग्गा धनी 

दताव प्रमाणपिुाव ववतिण तथा लगत 
व्यवस्थापन 

• भूनमको वगीकिण अनसुािको लगत 
• िग्गाको वकिाकाट ि भूमी लगत (नक्शा, 

से्रस्ता) ननमावण ि संिक्षण 

पूवावधाि 
ववकाश 

पूवावधाि इजन्िननयि 



 
 

 
 

• सिकािी प्रयोिनका लानग िग्गा प्रानप्त, 
मआुब्िा ननधाविण तथा ववतिणमा समन्वय ि 
सहिीकिण 

• िग्गा वववाद समाधानमा मेलनमलाप ि 
मध्यस्थता 

• ववश्व सम्पदा सूचीमा पिेका स्मािक ि 
पिुाताजत्वक महत्व लगायत वन, सीमसाि 
क्षेत्र, तटवती क्षेत्रका िग्गा 

• सम्बन्धी लगत 
• बस्ती ववकास 
• शहिीकिण, बस्ती ववकास सम्बन्धी नीनत, 

कानून, मापदण्ड तथा सो सम्वन्धी योिना 
तिुवमा, आयोिना पवहचान, 

• अध्ययन, कायावन्वयन ि ननयमन 
• आधािभूत आवासका योिना तिुवमा ि 

कायावन्वयन 
• गाउँपानलकामा अव्यवजस्थत बसोबास 

व्यवस्थापन कायवक्रमको तिुवमा ि 
कायावन्वयन 

• आधािभूत बसोवास सम्बन्धमा प्रदेश 
सिकािसँग समन्वय 

• योिनाबद्ध ि व्यबजस्थत वस्ती ववकासका 
कायवक्रमको तिुवमा कायावन्वयन 

• एकीकृत बस्ती ववकासका लानग िग्गाको 
एवककिण तथा िग्गा ववकास ि व्यबस्थापन 

• सङ्घीय तथा प्रदेश कानूनको अधीनमा िही 
आफ्नो क्षेत्रको भूउपयोग नीनत, योिना, 
कायवक्रम तिुवमा ि कायावन्वयन 

• सङ्घीय तथा प्रदेशको मापदण्डको अधीनमा 
िही व्यवजस्थत बस्ती ववकासका कायवक्रमको 
तिुवमा ि कायावन्वयन 

• संघीय ि प्रदेश काननु बमोजिम स्थानीय 
तहमा सकुुम्वासी पवहचान ि अनभलेख 



 
 

 
 

व्यवस्था 
• स्थानीयस्तिमा सकुुम्वासी सम्वन्धी 

िीववकोपािवन ि वसोवास व्यवस्था 
• एकीकृत वस्ती ववकासका लानग िग्गाको 

एकीकिण तथा िग्गा ववकास ि व्यवस्थापन 
। 

१७ िलववद्यतु, उिाव, सडक विी ि नसंचाई 
• िलववद्यतु, उिाव ि सडक विी 
• साना िलववद्यतु आयोिना, नवीकिणीय 

उिाव तथा वैकजल्पक ऊिाव सम्वन्धी 
सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, 

• योिना, कायावन्वयन ि ननयमन 
• वैकजल्पक ऊिाव सम्बन्धी प्रववनध ववकास ि 

हस्तान्तिण, क्षमता अनभवृवद्ध÷प्रबद्र्घन, 
• ववद्यतु ववतिण प्रणाली ि सेवाको 

व्यवस्थापन, सञ्चालन ि ननयमन 
• िनसहभानगतामा आधारित स्वदेशी 

लगानीलाई प्राथनमकता दददै िलस्रोतको 
बहउुपयोगी ववकास कायवक्रमको तिुवमा 

• ि कायावन्वयन 
• स्थानीय ववद्यतु ववतिण प्रणाली ि सेवाको 

व्यवस्थापन, सञ्चालन ि ननयमन 
• सडक विीको व्यवस्था 
• नसंचाई तथा िलउत्पन्न प्रकोप ननयन्त्रण 
• नसँचाई सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड 

ननधाविण ि ननयमन 
• नसँचाई सम्बन्धी गरुुयोिनाको तिुवमा, 

कायावन्वयन ि स्तिोन्ननतका आयोिनाको 
पवहचान, अध्ययन, कायावन्वयन, 

• ममवत, सम्भाि ि ननयमन, 
• स्थानीय साना, सतह तथा भूनमगत नसचाई 

प्रणालीको सञ्चालन ननमावण, सधुाि, ममवत 
सम्भाि तथा सेवा शलु्कको 

पूवावधाि 
ववकाश 

पूवावधाि इजन्िननयि 



 
 

 
 

• ननधाविण ि सङ्कलन व्यवस्थापन 
• िलउत्पन्न प्रकोप ननयन्त्रण सम्वन्धी 

स्थानीय 
• तटबन्ध, नदी ननयन्त्रण तथा नदीे े

व्यवस्थापन ि ननयमन 
• साना िल उपयोग सम्बन्धी आयोिना 

तिुवमा, कायावन्वयन ि अनगुमन । 
 

१८ ववपद् व्यवस्थापन, बारुण यन्त्र, एम्वलेुन्स 
• ववपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी नीनत, कानून, 

मापदण्ड तथा स्थानीयस्तिका आयोिनाको 
कायावन्वयन ि ननयमन 

• ववपद् पूवव तयािी तथा प्रनतकायव योिना, 
िोजखम न्यूनीकिण कायव योिना 

• ववपद् पूवव तयािी, खोि तथा उद्धाि, िाहत 
सामग्रीको पवूव भण्डािण, ववतिण ि समन्वय 

• ववपद् िोजखम क्षेत्रको नक्साङ्कन तथा 
बस्तीहरूको पवहचान ि स्थानान्तिण 

• ववपद् व्यवस्थापनमा सङ्घ, प्रदेश ि स्थानीय 
समदुाय, संघ संस्था, ननिीक्षेत्रसँग सहयोग, 
समन्वय ि सहकायव 

• ववपद् कोर्को स्थापना तथा सञ्चालन ि 
स्रोत साधनको परिचालन 

• ववपद् पश्चात ् स्थानीयस्तिको पनुस्र्थापना ि 
पनुननवमावण 

• ववपद् सम्बन्धी तथ्याङ्क व्यवस्थापन ि 
अध्ययन अनसुन्धान 

• प्राकृनतक प्रकोपको िोकथाम ि पवूव तयािी 
• ववपद् िोजखम न्यूनीकिणका लानग पूवव 

सूचना प्रणाली सम्बन्धी कायवक्रमको 
तिुवे ृमा ि कायावन्वयन, 

• बारुण यन्त्र तथा एम्बलेुन्सको सञ्चालन 
तथा व्यवस्थापन 

पूवावधाि 
ववकाश 
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• स्थानीय आपतकालीन कायव सञ्चालन प्रणाली 
 

१९ सावविननक ननिी साझेदािी 
• स्थानीय सावविननक—ननिी साझेदािी सम्वन्धी 

स्थानीय नीनत, योिना ननमावण 
• स्थानीय सावविननक—ननिी साझेदािीका 

आयोिना छनौट तथा कायावन्वयन 
• स्थानीय ववकासमा ननिी क्षेत्रको प्रबद्र्धन 

पूवावधाि 
ववकाश 

पूवावधाि इजन्िननयि 

२० कृवर्, पशपुन्छी तथा सहकािी 
कृवर् 
• कृवर्, कृवर् प्रसाि, कृवर् उत्पादन 

व्यवस्थापन सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, 
मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन ि 

• ननयमन 
• कृवर् बिाि सूचना, कृवर् बिाि तथा 

हाटबिािको पवूावधाि ननमावण, साना नसँचाई 
ननमावण, तानलम, प्रववनध प्रसाि, 

• प्राववनधक टेवा, कृवर् सामाग्री आपूनतव ि 
कृर्क क्षमता ववकास कायवक्रमको सञ्चालन 

• कृवर्िन्य प्राकृनतक प्रकोप तथा महामािी 
िोगको ननयन्त्रण 

• कृवर् वाताविण संिक्षण तथा िैववक 
ववववधताको संिक्षण ि प्रवद्र्घन 

• कृवर् प्रसाि तथा िनशजक्तको प्रक्षपेण, 
व्यवस्थापन ि परिचालन 

• उच्च मूल्ययकु्त कृवर्िन्य वस्तकुो प्रवद्र्घन, 
ववकास तथा बिािीकिण 

• कृवर्सम्वन्धी वीमा ि किाव सहिीकिण 
• शीत भण्डािणको व्यवस्थापन 
• कृर्कहरूको क्षमता अनभवृवद्ध, प्राववनधक 

सेवा, टेवा, सीप ववकास ि सशक्तीकिण 
• कृवर् बीउवविन, नश्ल, मलखाद ि िसायन 

तथा और्नधहरूको आपूनतव, उपयोग ि 

आनथवक 
ववकास 

कृवर् शाखा प्रमखु 



 
 

 
 

ननयमन 
• कृर्क समूह, कृवर् सहकािी ि कृवर् 

सम्बन्धी स्थानीय सङ्घ संस्थाहरूको समन्वय, 
व्यवस्थापन ि ननयमन 

• कृवर् सम्बन्धी प्रववनधको संिक्षण ि 
हस्तान्तिण 

• कृवर् तथ्याङ्कको व्यवस्थापन ि सूचना 
प्रणाली तथा कृवर् सम्बन्धी सूचनाको 
प्रचािप्रसाि 

• कृवर् स्रोत केन्रको स्थापना ि व्यवस्थापन 
२१ पशपुन्छी 

• पशपुालन ि पश ुस्वास्थ्य सम्बन्धी स्थानीय 
नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन 
ि ननयमन 

• पशपुन्छी बिाि सूचना, हाटबिािको 
पूवावधाि ननमावण, तानलम, प्राववनधक टेवा, 
कृर्क क्षमता ववकास कायवक्रमको 

• सञ्चालन ि ननयमन 
• पशपुन्छीिन्य प्राकृनतक प्रकोप तथा 

महामािी िोगको ननयन्त्रण 
• पशपुन्छी जचवकत्सा सेवाको व्यवस्थापन, 
• पशनुश्ल सधुाि पद्धनत ववकास ि व्यबस्थापन 
• पशपुन्छी सम्बन्धी बीमा ि किाव 

सहिीकिण 
• स्थानीय चिन तथा खकव  ववकास ि 

व्यवस्थापन 
• पश ुआहािको गणुस्ति ननयमन 
• स्थानीयस्तिमा पशपुन्छी सम्बन्धी तथ्याङ्कको 

व्यवस्थापन ि सूचना प्रणाली 
• पश ु बधशाला ि शीत भण्डािणको 

व्यवस्थापन ि ननयमन 
• पशपुालन तथा पश ुस्वास्थ्य सम्बन्धी अन्य 

कायव । 

आनथवक 
ववकास 

पश ु शाखा प्रमखु 



 
 

 
 

सहकािी 
• सहकािी संस्था सम्बन्धी स्थानीय नीनत, 

कानून, मापदण्डको ननमावण, कायावन्वयन ि 
ननयमन 

• स्थानीय सहकािी संस्थाको दताव, अनमुनत, 
खािेिी ि ववघटन 

• सहकािी वचत तथा ऋण परिचालन 
सम्बन्धी स्थानीय मापदण्ड ननधाविण ि 
ननयमन 

• सहकािी सम्बन्धी िावष्ट्रय, केन्रीय, 
ववर्यगत, प्रादेजशक ि स्थानीय संघ 
संस्थासँग समन्वय ि सहकायव 

• सहकािी सम्बन्धी स्थानीय तथ्याङ्क 
व्यवस्थापन ि अध्ययन अनसुन्धान 

• स्थानीय सहकािीको क्षमता अनभवृवद्ध 
• स्थानीय सहकािी क्षेत्रको प्रवद्र्घन, ववकास 

ि परिचालन । 
 

२३ वन, भू—संिक्षण, वन्यिन्त,ु िलाधाि, िनडबटुी 
तथा िैववक ववववधता 
• वन, िङ्गल, वन्यिन्त,ु चिाचरुुङ्गी, िल 

उपयोग, वाताविण, पयावविण तथा िैववक 
ववववधता सम्बन्धी स्थानीय 

• नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन 
ि ननयमन 

• सामदुावयक, ग्रामीण तथा शहिी, धानमवक, 
कवनुलयती वनको संिक्षण, सम्वद्र्धन, 
उपयोग ि ननयमन 

• वन उपभोक्ता समूहको व्यवस्थापन 
• मध्यवती क्षेत्रको सामदुावयक, धानमवक ि 

कबनुलयती वनको व्यवस्थापन 
• नदी वकनाि, नदी उकास, नहि वकनाि तथा 

सडक वकनािमा वकृ्षािोपण व्यवस्थापन 

आनथवक 
ववकास 

पश ु शाखा प्रमखु 



 
 

 
 

• ननिी तथा व्यवसावयक वनको प्रबद्र्घन ि 
ननयमन 

• सावविननक खाली िग्गा, पाखा वा क्षेत्रमा 
वृक्षािोपण, सम्भाि, उपयोग ि व्यवस्थापन 

• िडीबटुी तथा अन्य गैिकाष्ठ वन पैदावाि 
सम्बन्धी, सभेक्षण, उत्पादन, सङ्कलन, 
प्रबद्र्घन, प्रशोधन, ि बिाि 

• व्यवस्थापन 
• वनबीऊ बगैँचा स्थापना, व्यवस्थापन ि 

प्रवद्र्घन 
• नसविी स्थापना, नबरुवा उत्पादन, ववतिण, 

िोपण ि प्रवद्र्धन 
• वन्यिन्त ु ि चिाचरुुङ्गीको संिक्षण, 

व्यवसावयक पालन, उपयोग ि अनगुमन 
• वन्यिन्तबुाट स्थानीय समदुायमा पने प्रभाव 

िोकथाम, व्यवस्थापन 
• स्थानीय प्राणी उद्यान (जचनडयाखाना) को 

स्थापना ि सञ्चालन 
• स्थानीय वन्यिन्त ुपयवटन ि आयआिवन 
• स्थानीयस्तिमा आखेटोपहािको व्यवस्थापन 
• वन, वन्यिन्त ु तथा चिाचरुुङ्गीको 

अनभलेखाङ्कन ि अध्ययन अनसुन्धान 
• िैथाने प्रिानतको संिक्षण ि प्रवद्धवन 
• नमचाहा प्रिानतको ननयन्त्रण 
• िैववक ववववधताको अनभलेख 
• सामदुावयक भूसंिक्षण ि सोमा आधारित आय 

आिवन कायवक्रम 
• भूसंिक्षण ि िलाधाि व्यवस्थापनिन्य 

सामदुावयक अनकूुलन 
• िलवायू परिवतवन अनकुुलन कायव 
• आय आिवनमा आधारित िडीबटुीको 

संिक्षण, प्रबद्र्धन, व्यवस्थापन 
 



 
 

 
 

२४ उद्योग तथा उद्यमजशलता ववकास ि खानी तथा 
खननि पदाथवको संिक्षण 
उद्योग 

• लघ,ु घिेल ु तथा साना उद्योगको 
दताव, नवीकिण, खािेिी ि ननयमन 

• लघ,ु घिेल ु तथा साना उद्योगको 
ववकास ि प्रवद्र्धन 

• उद्यमजशलता प्रवद्र्धन 
• व्यापारिक फमव, पसलको दताव, 

अनमुनत, नवीकिण, खािेिी ि 
ननयमन 

• सीप ववकास सम्बन्धी कायवको 
प्रबद्र्धन । 

• खानी तथा खननि 
• खानी तथा खननि पदाथवको संिक्षण 

सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, 
मापदण्ड तथा योिनाको 
कायावन्वयन ि 

• ननयमन, 
• ढुङ्गा, नगटी, बालवुा, माटो, ननु, 

स्लेट, खिीढुङ्गा, फायिक्लेिस्ता 
खानीिन्य वस्त ु सवके्षण, अन्वरे्ण, 
उत्खनन् 

• ढुङ्गा, नगट्टी, बालवुा, ननु, माटो, 
खिीढुङ्गा, फायि क्ले तथा स्लेट 
आदद खानीिन्य वस्तकुो संिक्षण, 
ववकास, 

• उत्खनन ् ि उपयोग सम्बन्धी दताव, 
अनमुनत, नवीकिण, खािेिी ि 
व्यवस्थापन 

• खानी तथा खननि पदाथव सम्बन्धी 
सूचना तथा तथ्याङ्क सङ्कलन, 
अनभलेखन तथा व्यबस्थापन 

आनथवक 
ववकास 

पश/ुकृवर् शाखा प्रमखु 



 
 

 
 

  

 िोिगाि प्रबद्र्धन तथा गरिबी न्यूनीकिण 
• गरिबी ननवािण सम्बन्धी स्थानीय 

नीनत, कानून, मापदण्ड, ननयमन ि 
अध्ययन अनसुन्धान 

• गरिबी ननवािणको स्थानीय िणनीनत 
तिूवमा 

• गरिब घिपरिवाि पवहचान सम्बन्धी 
स्थानीय सवेक्षण, सूचना व्यवस्थापन 
ि ननयमन 

• गरिबी ननवािण सम्बन्धी िावष्ट्रय, 
प्रादेजशक ि स्थानीय संस्थासँग 
सम्पकव , समन्वय ि सहकायव 

• िोिगाि तथा बेिोिगािको तथ्याङ्क 
सङ्कलन, प्रशोधन ि सूचना 
प्रणालीको स्थापना 

• स्थानीयस्तिमा िहेका ववदेशी 
श्रनमकको लगत सङ्कलन तथा 
सूचना व्यवस्थापन 

• पवहचान भएका गरिब घिपरिवाि 
एवं लजक्षत समूह सम्बन्धी स्थानीय 
योिना, कायवक्रम, स्रोत परिचालन 
ि 

• व्यवस्थापन 
• संघीय ि प्रदेश कानून बमोजिम 

स्थानीय तहमा सकुुम्बासीको 
पवहचान ि अनभलेख व्यवस्थापन 

• सकुुम्बासी सम्बन्धी िीववकोपािवन 
ि बसोबास व्यवस्थापन 

आनथवक 
ववकास 

पश/ुकृवर् शाखा प्रमखु 

 आधािभतू तथा माध्यनमक जशक्षा 
• प्रािजम्भक बाल जशक्षा तथा ववद्यालय 

जशक्षा, अनौपचारिक जशक्षा, खुला 
तथा वैकजल्पक जशक्षा (गरुुकुल, 

सामाजि
क 

ववकास 

जशक्षा जशक्षा 
अनधकृत 



 
 

 
 

मदिसा, 
• गमु्बा आदद), ननिन्ति नसकाइ तथा 

ववशेर् जशक्षा सम्बन्धी नीनत, कानून, 
मापदण्ड, योिनाको ननमावण, 
कायावन्वयन ि ननयमन 

• प्राववनधक जशक्षा तथा व्यावसावयक 
तानलमको योिना तिुवमा, सञ्चालन, 
अनमुनत ि ननयमन 

• पाठ्यक्रम ि पाठ्यसामग्रीको ववतिण 
तथा कायावन्वयन 

• ववद्यालय जशक्षक तथा कमवचािी 
व्यवस्थापन 

• ववद्यालयको नक्साङ्कन, अनमुनत, 
स्वीकृनत, समायोिन तथा ननयमन 

• शैजक्षक पूवावधाि ननमावण ि ममवत 
सम्भाि 

• आधािभूत तह (कक्षा ८) को 
पिीक्षा व्यवस्थापन 

• ववद्याथी नसकाइ उपलब्धीको 
पिीक्षण ि व्यवस्थापन 

• ववद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रवृजिको 
व्यवस्थापन 

• शैजक्षक पिामशव सेवाको अनमुनत 
तथा ननयमन 

• स्थानीयस्तिको शैजक्षक ज्ञान, सीप 
ि प्रववनधको संिक्षण, प्रवद्र्धन ि 
स्तिीकिण 

• माध्यनमक तहसम्मको शैजक्षक 
कायवक्रमको समन्वय ि ननयमन 

• पसु्तकालय एवं पत्रपनत्रका 
• स्थानीय पसु्तकालय, वाचनालय 

तथा सामदुावयक अध्ययन केन्र 
सञ्चालन तथा व्यवस्थापन । 



 
 

 
 

 

 खेलकुद तथा अनतरिक्त वक्रयाकलाप 
• स्थानीयस्तिमा खेलकूद प्रशासन तथा सङ्घ 

संस्थाको ननयमन ि समन्वय 
• खेलकुदको संिचनाको पूवावधाि ननमावण, 

सञ्चालन तथा ववकास 
• खेलकूदको ववकास ि प्रवद्र्घन 
• खेलकूद प्रनतयोगीता आयोिना ि सहभागीता 
• अनतरिक्त वक्रयाकलाप सम्बन्धी ववर्य । 
 

सामाजि
क 

ववकास 

जशक्षा जशक्षा 
अनधकृत 

 आधािभतू स्वास्थ्य तथा सिसफाई 
• आधािभूत स्वास्थ्य ि सिसफाई सम्बन्धी 

नीनत, कानून, मापदण्ड, योिनाको ननमावण, 
कायावन्वयन तथा ननयमन 

• िावष्ट्रय तथा प्रदेशस्तिीय लक्ष्य ि मापदण्ड 
बमोजिम स्थानीयस्तिको स्वास्थ्य सम्बन्धी 
लक्ष्य ि गणुस्ति ननधाविण 

• िावष्ट्रय ि प्रादेजशक मापदण्ड अनरुुप िनिल 
अस्पताल, ननसवङ्ग होम, ननदान केन्र तथा 
अन्य स्वास्थ्य संस्थाहरूको 

• जक्लननक दताव, सञ्चालन अनमुनत ि ननयमन 
• आधािभूत स्वास्थ्य सेवाको सञ्चालन ि 

प्रबद्र्घन 
• अस्पताल ि अन्य स्वास्थ्य संस्थाको स्थापना 

तथा सञ्चालन 
• स्वास्थ्य सेवा सम्बन्धी भौनतक पूवावधाि 

ववकास तथा व्यवस्थापन 
• सिसफाई सचेतनाको अनभवृवद्ध 
• िक्त सञ्चाि सेवा तथा स्थानीय ि शहिी 

स्वास्थ्य सेवा 
• और्नध पसल सञ्चालन ि ननयमन 
• और्नधिन्य वनस्पनत, िटीबटुी ि अन्य 

और्नधिन्य वस्तकुो उत्पादन, प्रशोधन ि 

सामाजि
क 

ववकास 

स्वास्थ्य स्वास्थ्य 
संयोिक 



 
 

 
 

ववतिण 
• स्वास्थ्य बीमा लगायतका सामाजिक सिुक्षा 

कायवक्रमको व्यवस्थापन 
• और्नध तथा अन्य मेनडकल उत्पादनहरूको 

न्यूनतम मूल्य ननधाविण ि ननयमन 
• और्नधको उजचत प्रयोग ि सूक्ष्मिीव 

ननिोधक प्रनतिोध न्यूनीकिण 
• और्नध ि स्वास्थ्य उपकिणको खिीद, 

भण्डाण ि ववतिण 
• स्वास्थ्य सूचना प्रणालीको व्यवस्थापन 
• िनस्वास्थ्य ननगिानी (पजब्लक हेल्थ 

सभेलेन्स) 
• प्रवद्र्घनात्मक, प्रनतकािात्मक, उपचािात्मक, 

पनुस्र्थापनात्मक ि ्यानलएवटभ स्वास्थ्य 
सेवाको सञ्चालन 

• स्वस्थ िीवनशैली, पोर्ण, शािीरिक 
ब्यायाम, योग अभ्यास, स्वास्थ्य विृको 
पालना, पञ्चकमव लगायतका 

• िनस्वास्थ्य सेवाको प्रवद्र्धन 
• िनुोवटक ि कीटिन्य िोगको ननयन्त्रण तथा 

व्यवस्थापन 
• सनुतव, मददिा ि लागू पदाथविन्य वस्तकुो 

प्रयोग ननयन्त्रण तथा सचेतना अनभवृवद्ध 
• आयवुेददक, यनुानी, आम्ची, होनमयो्यानथक, 

प्राकृनतक जचवकत्सा लगायतका पिम्पिागत 
स्वास्थ्य उपचाि सेवाको 

• व्यवस्थापन 
• िनस्वास्थ्य, आपत्कालीन स्वास्थ्य तथा 

महामािीको ननयन्त्रण योिना ि कायावन्वयन 
• सरुवा तथा नसने िोगको ननयन्त्रण तथा 

िोकथाम 
• आकजस्मक स्वास्थ्य सेवा प्रवाह । 
 



 
 

 
 

 लैंनगक समानता तथा सामाजिक सिुक्षा 
लैंनगक समानता 
• मवहला हक सम्बन्धी नीनत, योिना 

कायावन्वयन, समन्वय ि ननयमन 
• मवहलाको आनथवक, सामाजिक, िािनीनतक 

सशजक्तकिण, क्षमता ववकास 
• लैनगक वहंसा ननवािणका लानग ननिोधात्मक, 

प्रवद्र्धनात्मक, संिक्षणात्मक उपाय ि 
पनुःस्थापना 

• लैंनगक उििदायी बिेट 
वालवानलका 
• बालबानलकाको हकहीत संिक्षण सम्बन्धी 

स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना, 
कायावन्वयन ि ननयमन 

• बालबानलकाको हकहीत संिक्षण 
• बालमैत्री शासकीय प्रवन्ध, बाल क्लब, 

बाल संिक्षण सनमनत तथा बाल सञ्जाल 
• बालबानलकाको हकहीत संिक्षण सम्बन्धमा 

संघ, प्रदेश तथा अन्य ननकायसँग सम्पकव , 
समन्वय तथा सहकायव, 

• बालबानलका परिवाि सहयोग 
• बैकजल्पक स्याहाि पद्धनतको कायावन्वयन 
• बाल न्याय 
• बाल गृह, पनुःस्थापना केन्र, जशश ुस्याहाि 

केन्र ि बाल ववकास केन्र व्यवस्थापन 
• असहाय बालबानलकाका, सडक बालबानलका 

व्यवस्थापन 
• बाल वहंसा ननयन्त्रण 
• बालसधुाि तथा पनुःस्थापना केन्र स्थापना, 

संचालन अनमुती ि ननयमन 
• आपत्कालीन बाल उद्धाि कोर् स्थापना ि 

व्यवस्थापन 
यवुा 

सामाजि
क 

ववकास 

सामाजिक 
ववकास 

सहायक 
मवहला 
ववकास 
ननिीक्षक 



 
 

 
 

• यवुा िागिण, सशजक्तकिण ि परिचालन 
• यवुा सीप, उद्यमजशलता तथा नेततृ्व ववकास 
िेष्ठ नागरिक 
• िेष्ठ नागरिकको लगत, परिचयपत्र, सम्मान, 

स्वास्थ्य सवुवधा, सामाजिक सिुक्षा सम्बन्धी 
कायव 

• िेष्ठ नागरिक क्लव, ददवा सेवा केन्र, 
भेटघाट स्थल, आश्रय केन्रको सञ्चालन 
तथा व्यवस्थापन 

• अपांगता भएका व्यजक्त ि एकल मवहला 
• सङ्घ तथा प्रदेशसगँको समन्वयमा अपाङ्गता 

पनुःस्थापना केन्र तथा असक्त स्याहाि 
केन्रको सञ्चालन ि व्यवस्थापन 

• अपाङ्गता भएका व्यजक्त तथा असहायको 
लगत अद्यावनधक, परिचयपत्र ववतिण, 
सामाजिक सिुक्षा तथा सवुवधाको 

• व्यवस्थापन तथा ववतिण 
• अपाँगता भएका व्यजक्तमैत्री पूवावधाि ननमावण 

तथा सञ्चालन 
• अपाङ्गता भएका व्यजक्त ि असक्तहरूको 

व्यवस्थापन सम्वन्धी अन्य कायव । 
• एकल मवहला सम्वन्धी कायव 
गैिसिकािी संस्था परिचालन, समन्वय तथा 
ननयमन 
• स्थानीयस्तिमा समािकल्याण सम्वन्धी 

संघसंस्था (गैिसिकािी, सामाजिक तथा 
सामदुावयक संघसंस्था) को दताव, 

• नवीकिण तथा ननयमन 
• गठुी, कोर् तथा अन्य ट्रष्टहरुको 

व्यवस्थापन 
• ननिी तथा गैिसिकािी क्षेत्रसगँ समन्वय ि 

सहकायव 
• समन्वय ि परिचालन तथा सामाजिक 



 
 

 
 

संघसंस्था सम्बन्धी अन्य ववर्य । 
 

 संस्कृनत, सम्पदा, लनलतकला तथा पयवटन 
प्रबद्र्धन 
• भार्ा, संस्कृनत ि लनलतकलाको संिक्षण ि 

ववकास सम्बन्धी स्थानीयस्तिको नीनत, 
कानून, मापदण्ड, योिना, 

• कायावन्वयन ि ननयमन 
• पिुातत्व, प्राचीन स्मािक तथा सङ्खग्रहालयको 

संिक्षण, सम्भाि, प्रबद्र्घन ि ववकास 
• पिम्पिागित रुपमा चनलआएका िात्रा तथा 

पववको सञ्चालन ि व्यवस्थापन 
• स्थानीय महत्वका धानमवक तथा सांस्कृनतक 

सम्पदाको व्यबस्थापन 
• पयवटकीय महत्वका स्थल तथा सम्पदाको 

पवहचान, संिक्षण ि प्रवद्र्धन 
• पयवटन पूवावधाि ववकास तथा प्रोत्साहन 
• पिुाताजत्वक, धानमवक महत्वका सम्पदाहरुको 

संिक्षण तथा सम्बद्र्धन 
• भार्ा, संस्कृनत, िात्रा, पवव ि लनलतकलाको 

संिक्षण, प्रबद्र्धन ि ववकास । 

   

 • वडास्तिीय तथ्याङ्क संकलन तथा अद्यावनधक 
गने 

• आफ्नो वडा नभत्रको बस्तगुत ववविण 
(नदीनाला, िैववक ववववधता, खननि पदाथव, 
िनसं्याको बनोट, आनथवक 

• अवस्था, उद्योगधन्दा, जशक्षा तथा स्वास्थ्य 
सम्बन्धी ववविण आदद) तयाि गने, 
अद्यावनधक गदै लैिाने, 

• ननिी घि तथा घि परिवािको लगत िाखे्न, 
• ऐनतहानसक, पिुाताजत्वक, सांस्कृनतक तथा 

धानमवक महत्वका सम्पदा, प्राचीन स्मािक, 
सावविननक तथा सामदुावयक 

प्रशासन सवै वडा 
कायावलय 

सवै वडा 
सजचव 



 
 

 
 

• भवन, सावविननक, ऐलानी, पती िग्गाको 
लगत िाखे्न तथा संिक्षण गने, 

• खुला क्षेत्र, चोक, घाट, पाटी, पौवा, सिल, 
धमवशाला, मठ, मजन्दि, गमु्वा, मजस्िद, 
देवस्थल, मदिसा, पनतव िग्गा, 

• डाँडापाखा, चिनक्षेत्र, पानीको मूल, पोखिी, 
तलाउ, इनाि, कुवा, धािा, ढँुगेधािा, 
गठुीघि, बाटो, सडक, पलु पलेुसा, कुलो 
नहि, 

• पानी घट्ट, नमलको तथ्याङ्क सङ्कलन गिी 
अद्यावनधक लगत िाखे्न, संिक्षण गने ि 
खण्डीकृत तथ्याङ्क ि सूचना सवहतको 

• वडाको पाश्र्व जचत्र तयाि तथा अद्यावनधक 
गने । 

 
• वडाका ववकास ननमावणका योिना तिुवमा, 

कायावन्वयन, अनगुमन तथा आवनधक प्रगनत 
समीक्षा गनेः 

• सहभागीतामूलक योिना तिुवमा प्रणाली 
अनसुाि बस्ती वा टोलस्तिबाट योिना 
तिुवमा प्रवक्रया अवलम्बन गिी बस्ती 

• तथा टोलस्तिीय योिनाको माग सङ्कलन, 
प्राथनमकीकिण तथा छनौट गने, 

• टोल ववकास संस्थाको गठन ि परिचालन 
तथा वडानभत्र सञ्चालन हनेु योिनाहरूका 
लानग उपभोक्ता सनमनतको 

• गठन तथा सोको अनगुमन गने, 
• वडानभत्रका योिना तथा भौनतक पबूावधािको 

संिक्षण, ममवत सम्भाि, िेखदेख तथा 
व्यवस्थापन गने, 

• वडाका ववकास ननमावणका कायवहरु गनेः 
• बालउद्यानको व्यवस्था गने, 
• अनौपचारिक जशक्षा कायवक्रम तथा प्रािजम्भक 



 
 

 
 

बाल ववकास केन्र सञ्चालन ि व्यवस्थापन 
गने, 

• पसु्तकालय, वाचनालय, सामदुावयक नसकाई 
केन्र, बालक्लव तथा बालसञ्जालको 
सञ्चालन ि व्यवस्थापन गने, 

• वडा तहको स्वास्थ्य केन्र तथा उप 
केन्रको व्यवस्थापन गने, 

• बालबानलकाहरूलाई नब.नस.जि., पोनलयो, 
नभटानमन “ए” को व्यवस्था गने, 

• पोर्ण कायवक्रमको सञ्चालन गने, 
• वडा तहमा स्वास्थ्य िनचेतना ववकास तथा 

स्वास्थ्य सूचना कायवक्रमको सञ्चालन गने, 
• शहिी तथा ग्रामीण स्वास्थ्य जक्लननकको 

सञ्चालन गने, गिाउने, 
• सावविननक शौचालय तथा स्नान गृहको 

ननमावण ि ब्यवस्थापन गने, गिाउने, 
• वडास्तिीय सामदुावयक धािाको प्रबन्ध, 

कुवा, इनाि तथा पोखिीको ननमावण, संिक्षण 
ि गणुस्ति ननयमन गने, 

• घिबाट ननकास हनेु फोहिमैलाको सङ्कलन ि 
व्यवस्थापन, चोक तथा गल्लीहरूको 
सिसफाई, ढल ननकास, मिेका 

• िनाविको व्यवस्थापन, सतही पानीको 
ननकास तथा पानीको स्रोत संिक्षण गने, 
गिाउने, 

• कृवर् तथा फलफूल नसविीको स्थापना, 
समन्वय ि प्रवद्र्घन तथा वडास्तिीय अगवुा 
कृर्क तानलमको अनभमखुीकिण गने, 

• कृवर् मलको माग सङ्कलन गने, 
• कृवर्मा लाग्ने िोगहरूको ववविण तयाि गने, 
• पशपंुछी ववकास तथा छाडा चौपायाको 

व्यवस्थापन, 
• वडानभत्रको चिन क्षेत्र संिक्षण तथा 



 
 

 
 

व्यवस्थापन गने, 
• स्थानीय समदुायका चाडपवव, भार्ा 

संस्कृनतको ववकासको लानग कला, नाटक, 
िनचेतनामूलक तथा सांस्कृनतक 

• कायवक्रम गने गिाउने, 
• स्थानीय मौनलकता झजल्कने सांस्कृनतक 

िीनतिीवािलाई संिक्षण तथा प्रवद्र्घन गने, 
• वडानभत्र खेलकुद पबूावधािको ववकास गने, 
• अन्ति ववद्यालय तथा वालक्लव माफव त 

खेलकूद कायवक्रमको सञ्चालन गने गिाउने, 
• वडा क्षेत्रनभत्रको वाटोघाटो चालू अवस्थामा 

िाखे्न तथा िाख्न सहयोग गने, 
• वडानभत्रका सडक अनधकािक्षेत्रमा अविोध 

ि अनतक्रमण गनव नददने, 
• बाटोघाटोको वाढी, पवहिो पन्छाउने, 
• घिेलुे ु उद्योगको लगत सङ्कलन तथा 

सम्भाव्यता पवहचान गने, 
• वडानभत्र घिेल ुउद्योगको प्रवद्धवन गने, 
• प्रचनलत कानून बमोजिम व्यजक्तगत घटना 

दताव, अद्यावनधक ि सोको अनभलेख संिक्षण 
गने, 

• व्यजक्तगत घटना दताव सम्बन्धी िनचेतना 
कायवक्रम सञ्चालन गने, 

• सामाजिक सिुक्षा भिा ववतिण तथा 
अनभलेख अद्यावनधक गने, 

• वडालाई बालमैत्री बनाउने, . 
• वडानभत्र आनथवक तथा सामाजिक रुपमा 

पनछ पिेका मवहला, बालबानलका, दनलत, 
अपाङ्गता भएका व्यजक्त, िेष्ठ 

• नागरिक, अल्पसं्यक, सीमान्तकृत 
समदुायको अनभलेख िाखी सामाजिक ि 
आनथवक उत्थान सम्वन्धी काम गने, 

• ववनभन्न समदुायका बीच सामाजिक सदभाव 



 
 

 
 

ि सौहादवता कायम गने, 
• बालवववाह, मवहला ववरुद्धको वहँसा, 

छुवाछुत, दहेि तथा दाइिो, हनलया प्रथा, 
छाउपडी, कमलिी प्रथा, बालश्रम, 

• मानव बेचववखन, ननिक्षिता िस्ता 
सामाजिक कुरिती ि अन्धववश्वासको अन्त्य 
गने, गिाउने, 

• प्रचनलत कानूनको अधीनमा िही मालपोत 
तथा भूनम कि, व्यवसाय कि, वहाल कि, 
ववज्ञापन कि, सःशलु्क पावकव ङ्ग, 

• नयाँ व्यवसाय दताव, नसफारिस दस्तिु, सवािी 
साधन कि, मनोिञ्जन किको लेखािोखा ि 
सङ्कलन गिी गाउँपानलकामा 

• प्रनतवेदन सवहत िकम बझुाउने, 
• असक्त नबिामी भएको बेवारिस वा असहाय 

व्यजक्तलाई नजिकको अस्पताल वा स्वास्थ्य 
केन्रमा पुवयाई और्धोपचाि गिाउने, 

• असहाय वा वेवारिस व्यजक्तको मतृ्य ु भएमा 
ननिको दाह संस्कािको व्यवस्था नमलाउने, 

• सडक बालबानलकाको उद्धाि ि पनुस्थावपना 
गने, गिाउने, 

• वडानभत्रको सामदुावयक वन, वनिन्य 
सम्पदा ि िैववक ववववधताको संिक्षण ि 
प्रवद्धवन गने, 

• वडा, टोल, बस्तीस्तिमा हरियाली क्षेत्र 
नबस्ताि गने गिाउने, 

• वडालाई वाताविणमैत्री बनाउने, 
• प्राङ्गारिक कृवर्, सिुजक्षत माततृ्व, ववद्याथी 

भनाव, पूणव खोप, खुला ददशामकु्त सिसफाई, 
वाताविणमैत्री तथा 

• बालमैत्री शासनिस्ता प्रवद्धवनात्मक कायवहरू 
गने, गिाउने । 

• कानून बमोजिमका ननयमन कायव गनेः 



 
 

 
 

• वडानभत्र सञ्चानलत ववकास योिना, आयोिना 
तथा संलग्न उपभोक्ता सनमनतहरूका 
कायवको ननयमन गने, 

• घि ननमावण गणुस्ति तथा भवन संवहता ि 
मापदण्ड अनसुाि भए नभएको अनगुमन 
गने, नसकमी, डकमीलाई भूकम्प 

• प्रनतिोधी भवन ननमावण सम्वन्धी तानलम 
ददने, 

• खाद्यान्न, माछा, मास,ु तिकािी, फलफूल, 
पेय पदाथव तथा उपभोग्य सामग्रीको गणुस्ति 
ि मूल्यसूची अनगुमन गिी 

• उपभोक्ता वहत संिक्षण गने, 
• वडानभत्रका उद्योग धन्दा ि व्यवसायको 

प्रबद्र्धन गिी लगत िाखे्न, 
• हाट बिािको व्यवस्थापन गने, गिाउने, 
• ववद्यतु चहुावट तथा चोिी ननयन्त्रण गने । 
• नाता, नागरिकता आददको नसफारिस तथा 

प्रमाजणत गने । 
• आफ्नो भौगोनलक क्षेत्र नभत्रको ननमावण कायव 

तथा अन्य सेवको प्रयोिनका लानग ननमावण 
सामग्री, ज्याला, भाडा, तथा 

• महशूलको स्थानीय दििेट तोक्ने । 
• आफ्नो वडानभत्रका उपभोक्ता सनमनत, 

सहकािी संस्था, ननिी क्षेत्र लगायतका सब ै
ववकास साझदेािहरुसँग ववकास 

• ननमावण तथा सावविननक सेवा प्रवाहमा 
समन्वय गने । 

• समय समयमा नेपाल कानूनले तोकेबमोजिम 
अन्य काम गने । 

 
• अनभलेख व्यवस्थापन, नसफारिस तथा 

प्रमाजणत गने 
• पजञ्जकिण, नागरिकता तथा अनभलेख 



 
 

 
 

व्यवस्थापन 
• महागाउँपानलकामा व्यजक्तगत घटनाको 

स्थानीय तथ्याङ्क सम्बन्धी नीनत, कानून, 
मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन 

• ि ननयमन, 
• संघीय कानून ि मापदण्ड बमोजिम 

गाउँपानलकामा व्यजक्तगत घटना 
(िन्म,मतृ्य,ु ववबाह, बसाइ सिाइ, सम्बन्ध 

• ववच्छेद ि धमवपतु्र ि धमवपतु्री) को दताव, 
• आधनुनक प्रववनध अपनाई व्यजक्तगत 

घटनाको अनभलेख व्यवस्थापन ि प्रनतवेदन, 
• नेपाली नागरिकताको प्रमाणपत्रका लानग 

नसफारिस लगायतका महत्वपूणव अनभलेखको 
व्यवस्थापन, 

• स्थानीय अनभलेख व्यवस्थापन सम्बन्धी 
नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन 
ि ननयमन, 

• स्थानीय स्तिको अनभलेख व्यबस्थापन । 
• नाता प्रमाजणत गने, 
• नागरिकता तथा नागरिकताको प्रनतनलवप 

नलनका लानग नसफारिस गने, 
• बहाल किको लेखािोखा नसफारिस गने, 
• कोठा खोल्न िोहबिमा बस्ने 
• मोही लगत कट्टाको नसफारिस गने, 
• घि िग्गा किको लेखािोखा नसफारिस गने, 
• िन्म नमनत प्रमाजणत गने, 
• व्यापाि व्यवसाय बन्द भएको, सञ्चालन 

नभएको वा ब्यापाि ब्यवसाय हुँदै नभएको 
नसफारिस गने, 

• नमलापत्रको कागि गिाउने ननवेदन दताव 
गनव नसफारिस गने, 

• वववाह प्रमाजणत तथा अवववावहत प्रमाजणत 
गने, 



 
 

 
 

• ननःशलु्क वा सशलु्क स्वास्थ्य उपचािको 
नसफारिस गने, 

• अङ्खग्रिेी माध्यममा नसफारिस तथा प्रमाजणत 
गने, 

• घि पाताल प्रमाजणत गने, 
• व्यजक्तगत ववविण प्रमाजणत गने, 
• पिुावमा घि कायम गने नसफारिस गने, 
• फिक, फिक नाम, थि, िन्म नमनत तथा 

प्रमाजणत दवु ै नाम गिेको व्यजक्त एकै हो 
भने्न नसफािीश गने, 

• नाम, थि,िन्म नमनत संशोधनको नसफारिस 
गने, 

• िग्गा धनीपूिाव हिाएको नसफारिस गने, 
• कागि ि मन्ििुीनामा प्रमाजणत गने, 
• वकिाकाट गनव नसफारिस गने, 
• संिक्षक प्रमाजणत गने तथा संस्थागत ि 

व्यजक्तगत संिक्षक नसफारिस गने, 
• िीववतसँगको नाता प्रमाजणत गने, 
• हकवाला वा हकदाि प्रमाजणत गने, 
• नामसािी गनव नसफारिस गने, 
• िग्गाको हक सम्बन्धमा नसफारिस गने, 
• मतृकसँगको नाता प्रमाजणत तथा सजज्मवन 

नसफारिस गने, 
• उद्योग ठाउँसािी गनव नसफारिस गने, 
• िीववत िहेको नसफारिस गने, 
• पूवव प्राथनमक ववद्यालय खोल्ने नसफारिस ि 

अनमुनत ददने, 
• िग्गा मूल्याङ्कन नसफारिस प्रमाजणत गने, 
• ववद्यालयको कक्षा थप गनव नसफारिस गने, 
• पालन पोर्णको लानग नसफारिस गने, 
• वैवावहक अवङ्गकृत नागरिकता नसफारिस गने, 
• आनथवक अवस्था कमिोि वा नबपन्नता 

प्रमाजणत गनव वा आनथवक अवस्था बनलयो वा 



 
 

 
 

सम्पन्नता प्रमाजणत 
• ववद्यालय ठाउँ सािी गनव नसफारिस गने, 
• धािा तथा ववद्यतु िडानको लानग नसफारिस 

गने, 
• प्रचनलत कानून अनसुाि प्रत्यायोजित 

अनधकाि बमोजिमको अन्य नसफारिस वा 
प्रमाजणत गने 

 सूचना प्रववनध 
• सूचना अनधकािीको काम, कतवव्य ि 

अनधकािको प्रयोग गने सम्बन्धी कायव। 
• सूचना सङ्कलन, सङ ग्रह, अनभलेख ि 

प्रकाशन सम्बन्धी कायव। 
• स्थानीय तहको सफल अभ्यासहरूको प्रचाि 

प्रसाि ि प्रकाशन गने। 
• िावष्ट्रय सूचना आयोग तथा िावष्ट्रय सतकव ता 

केन्रको सम्पकव  इकाईको रूपमा कायव 
गने। 

• ववद्यतुीय शासन सम्बन्धी योिना, कायवक्रम 
तथा प्रणालीको ववकास ि प्रवद्धवन 

• वेवसाइट व्यवस्थापन ि सञ्चाि प्रववनधसँग 
सम्बजन्धत कायव। 

सूचना/
प्रववनध 

 शाखा प्रमखु 

 

 

छ) िैनादेवी छहिा गाउँपानलकाका शाखाहरू तथा वडाहरू ि जिम्मेवाि अनधकािी 
• प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत: अनधकृत िा.प. ततृीय श्री कृष्ण प्रसाद नतनमजल्सना 
• आनथवक प्रशासन शाखा: अनधकृत सातौँ श्री नललामजण बश्याल 

• प्रशासन तथा योिना शाखा: अनधकृत छैठौँ श्री अंमतृा पौडेल ि अनधकृत छैठौँ श्री िाम 
प्रसाद पाण्डे 

• स्वास्थ्य शाखा: िनस्वास्थ्य ननिीक्षक श्री जिबन िाना 
• प्राववनधक शाखा: इजन्िननयि श्री वकशोि खनाल 

• जशक्षा शाखा: अनधकृत छैठौँ श्री ननशा पाण्डे 

• सूचना प्रववनध शाखा: सूचना प्रववनध अनधकृत श्री नािायण मल्ल 

• िोिगाि सेवा केन्र: िोिगाि संयोिक श्री कानल बहादिु िाना 
• जिजन्स शाखा: सहायक पाँचौ श्री प्रकाश के.नस. 



 
 

 
 

• िािश्व शाखा: आ.ले.प. पाचँौ श्री हरि प्रसाद पिािलुी 
• आ.ले.प. शाखा: आ.ले.प. पाँचौ श्री हरि प्रसाद पिािलुी 
• कृवर् शाखा: सहायक पाँचौ श्री नसिवना थापा 
• पश ुशाखा: सहायक पाँचौ श्री नधिोि मगि 

• वन तथा वाताविण शाखा: वन प्राववनधक श्री सरुुची भट्टिाई 

• सामाजिक सिुक्षा: एम.आइ.एस. अपिेटि श्री लेख बहादिु थामी 
• वडा नं १ कायावलय सहायक: श्री तलुािाम दलावमी 
• वडा नं २ कायावलय सहायक: श्री मजुक्तिाम पोखिेल 

• वडा नं ३ सजचव: श्री प्रदीप भसुाल 

• वडा नं ४ सजचव: श्री ववशाल पौडेल 

• वडा नं ५ सजचव: श्री लक्ष्मण िाना 
• वडा नं ६ सजचव: श्री हमु बहादिु कँुवि 

• वडा नं ७ सजचव: श्री पदम बहादिु भण्डािी 
• वडा नं ८ कायावलय सहायक: श्री श्यामकला िाना 

 

ि) सेवा प्राप्त गनव लाग्ने दस्तिु ि अवनध: आनथवक ऐन बमोजिम सेवाको प्रकृनत अनसुाि 

झ) ननणवय गने प्रकृनत ि अनधकाि: नेपालको संववधान, स्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४, 
सावविननक खरिद ऐन, २०६४ तथा ननयमावली २०६५, सङ्घीय सिकाि, प्रदेश सिकाि, 
गाउँपानलकाका ऐन, कायवववनध, ननदेजशका ि मापदण्ड, जिल्ला समन्वय सनमनत, पाल्पाबाट भएका 
तथा हनेु परिपत्र बमोजिमका कायवहरू। 

ञ) ननणवय उपि उििुी सनु्न ेअनधकािी: गाउँपानलका अध्यक्ष, उपाध्यक्ष, प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत, 
न्यावयक सनमनतको संयोिक, सम्बजन्धत वडाका वडाध्यक्ष, सम्बजन्धत शाखा प्रमखु। 

ट) कायावलय प्रमखु ि सूचना अनधकािी:  

• कायावलय प्रमखु: प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत श्री कृष्ण प्रसाद नतनमजल्सना 
• सूचना अनधकािी: सूचना प्रववनध अनधकृत श्री नािायण मल्ल 

ठ) ऐन, ननयम, ववननयम वा ननदेजशकाको ववविण 

• नेपालको संववधान 

• स्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ 

• आनथवक कायवववनध ननयमावली, २०६४ तथा ननयमावली, २०६५ 

• भ्रमण खचव ननयमावली, २०६४ 

• सावविननक खरिद ऐन, २०६४ ि ननयमावली, २०६५ 

• सङ्घीय सिकाि, प्रदेश सिकािबाट ववनभन्न नमनतमा िािी भएका ऐन, ननयम तथा 
ननदेजशकाहरू। 

• स्थानीय ऐन, ननदेजशका, कायवववनध, मापदण्डहरू: 



 
 

 
 

 

 

 

 

 

क्र.स. कानूनको नाम 

 

कायवववनध 

१ िैनादेवी छहिा गाउँपानलकाको ननिी िग्गाको माटो वा सामान्य नबक्री ववतिण गनव 
अनमुनत प्रदान गने कायवववनध 

२ िैनादेवी छहिा गाउँपानलकाको नगि प्रहिी सञ्चालन तथा व्यवस्थापन कायवववनध 

३ िैनादेवी छहिा गाउँपानलकाको कजन्टन्िेन्सी िकम व्यवस्थापन ि खचव सम्बन्धी 
कायवववनध 

४ िैनादेवी छहिा गाउँपानलकाको घ वगवको ननमावण व्यावसायी इिाितपत्र सम्बन्धी 
कायवववनध, २०७८ 

५ गाउँ सभा संचालन कायवववनध २०७४ 

६ िैनादेवी छहिा गाउँपानलकाको अनगुमन तथा सपुिीवके्षण सनमनतको कायवसञ्चालन 
कायवववनध 

७ ममवत संभाि ववशेर् कोर् सञ्चालन कायवववनध,२०७६ 

८ स्थानीय तहको उपभोक्ता सनमनत गठन, परिचालन तथा व्यवस्थापन सम्बन्धी 
कायवववनध, २०७५ 

९ जशक्षक व्यवस्थापन सम्बन्धी कायवववनध, २०७८ 

१० ववपद् व्यवस्थापन कोर् सञ्चालन कायवववनध, २०७५ 

११ एफ एम िेनडयो व्यवस्थापन तथा सञ्चालन कायवववनध, २०७५ 

१२ अपाङ्गता परिचयपत्र ववतिण कायवववनध, २०७५ 

१३ अनाथ तथा िोजखमयकु्त बालबानलकाका लानग सामाजिक सिुक्षा कायवक्रम सञ्चालन 
कायवववनध, २०७५ 

१४ िैनादेवी छहिा गाउँपानलकाको बिेट तथा कायवक्रम तिुवमा सनमनतको कायवसञ्चालन 
कायवववनध 

१५ िैनादेवी छहिा गाउँपानलकाको संस्था दताव सम्बन्धी कायवववनध 

१६ िैनादेवी छहिा गाउँपानलकाको साझेदािी कायवक्रम सञ्चालन तथा व्यवस्थापन 
कायवववनध 

१७ िैनादेवी छहिा गाउँपानलकाको िािस्व पिामसव सनमनतको कायवसञ्चालन कायवववनध 

१८ प्रशासकीय कायवववनध, २०७५ 

१९ कृवर् तथा सहकािी संस्थालाई उत्पादन ि बिािीकिणमा आधािमा ढुवानी बापत 
ददईने अनदुान कायवक्रम सञ्चालन कायवववनध २०७९ 



 
 

 
 

२० कृवर् तथा पशपुन्छी फमव दताव कायवववनध २०७९ 

२१ माछा पालन, बंगिु, लोकल कुखुिा कृर्कलाई प्रोत्साहन अनदुान कायवक्रम सञ्चालन 
कायवववनध 

२२ भकािो सधुाि कायवक्रम सञ्चालन कायवववनध 

२३ कृवर् यवुा स्विोिगाि प्रोत्साहन अनदुान कायवक्रम सञ्चालन कायवववनध 

२४ सनु्तलािात फलफुल ववरुवा ववतिण कायवववनध 

२५ व्यावसावयक कृर्कलाई मागमा आधारित प्रोत्साहन अनदुान कायवक्रम सञ्चालन 
कायवववनध 

२६ कृर्क पिुस्काि कायवववनध 

२७ कृवर् तथ पश ुसम्बन्धी कायवक्रम कायावन्वयनका लानग संजक्षप्त कायवववनध २०७९ 

२८ िलस्रोत तथा महुान दताव सम्बन्धी कायवववनध 

२९ यवुा तथा खेलकुद ववकास सनमनत गठन एवं वक्रयाकलाप संचालन कायवववनध 

३० अटोिसक्सा संचालन तथा व्यवस्थापन कायवववनध 

३१ व्यवसाय दताव तथा नवीकिण कायवववनध 

३२ स्थानीय िािपत्र प्रकाशन सम्बन्धी कायवववनध 

३३ गाउँपानलकाको कायवपानलका बैठक संचालन कायवववनध 

३४ िैनादेवी छहिा गाउँपानलका सावविननक िग्गामा वन ववकास तथा व्यवस्थापन 
कायवववनध, २०८० 

३५ आनथवक ववकास सनमनतको कायवसञ्चालन कायवववनध 

३६ ननिी वन ववकास तथा व्यवस्थापन कायवववनध, २०८० 
 

ननदेजशका 
१ स्थानीय उिाव ववकास सम्बन्धी ननदेजशका 

२ बिाि अनगुमन ननदेजशका, २०७५ 

३ एम्बलेुन्स सेवा संचालन तथा व्यवस्थापन ननदेजशका 

४ ववद्यालय नसव कायवक्रम सञ्चालन ननदेजशका 
 

ऐन 

१ न्यावयक सनमनतले उििुीको कािबाही वकनािा गदाव अपनाउनपुने कायवववनधका 
सम्बन्धमा व्यवस्था गनव बनेको ऐन, २०७५ 

२ कृवर् व्यवसाय प्रवद्धवन गने ऐन, २०७५ 

३ िैनादेवी छहिा गाउँपानलकाको जशक्षा ऐन 

४ िैनादेवी छहिा गाउँपानलकाको स्वास्थ्य ऐन, २०७८ 



 
 

 
 

५ ववपद् िोजखम न्यूनीकिण तथा व्यवस्थापन ऐन, २०७५ 

६ िैनादेवी छहिा गाउँपानलकाका स्थानीय तहका कमवचािी व्यवस्थापन सम्वजन्ध ऐन 
२०७८ 

७ सहकािी ऐन, २०७५ 

८ वन व्यवस्थापन ऐन 

९ खानेपानी सिसफाई तथा स्वच्छता ऐन 

 

ननयमावली 
१ लेखा सनमनतको कायव सञ्चालन ननयमावली 

२ सावविननक खरिद ननयमावली, २०७५ 

३ गाउँ कायवपानलका कायव ववभािन ननयमावली २०७४ 

४ गाउँ कायवपानलका कायवसम्पादन ननयमावली २०७४ 

 

मापदण्ड 

१ भू उपयोग क्षेत्र वगीकिण सम्बन्धी मापदण्ड २०७९ 

२ उत्कृष्ट ि गरिब िेहेनदाि छात्रवृजि मापदण्ड, २०७९ 

ववननयमावली 

१ कमवचािी कल्याणकोर् सम्बन्धी ववननयमावली 
 

 

ड) िािस्व ववविण: 
 

चौथो तै्रमानसक िािस्व सङ्कलन: रु.७९,५२,५८३.१३/-  
 

ढ) चौथो तै्रमानसकमा सम्पादन भएका कायवहरूको ववविण:  

• व्यजक्तगत घटना दताव सप्ताहको अवसिमा वडाहरूमा घटना दताव जशववि सञ्चालन गरिएको 
। 

• प्रदेश लोक सेवा आयोगबाट नसफारिस भई आउनभुएका स्वास्थ्य सेवा तफव का 
कमवचािीहरूलाई उपचािात्मक सेवा अन्तगवत आखँा, नाक, कान, घाँटी तथा मखु स्वास्थ्य 
सम्बन्धी दईु ददने अनभमखुीकिण कायवक्रम सञ्चालन गरिएको । 

• बकु वि फाइडे कायवक्रम सञ्चालन गरिएको । 

• स्तिीय नागरिक सहायता कक्ष सञ्चालनमा ल्याइएको । 

• ववद्यालयहरुको शैजक्षक गणुस्ति सदुृढीकिणका लानग ववर्य ववज्ञ सवहत नमूना पाठ 
प्रदशवन तथा नसकाइ सहिीकिण कायवक्रम सञ्चालन गरिएको । 



 
 

 
 

• स्थानीय ववपद् व्यवस्थापन सनमनतको बैठक बसी आवश्यक कायवयोिना तयाि गरिएको 
। 

• वनमा आगलागी भई आसपासका क्षनत पगुेका घिहरूमा िाहत ववतिण गरिएको । 

• "हाम्रो स्वास्थ्य, हाम्रो अनभयान" अन्तगवत माननसक िोग सम्बन्धी अनभमखुीकिण 
कायवक्रम सञ्चालन गरिएको । 

• गाउँपानलकाको मोबाइल एप ननमावण भई सञ्चालनमा आएको । 

• गाउँपानलकाको भूउपयोग योिना ननमावण गरिएको । 

• गाउँपानलकाको सडक गरुुयोिना तथा आवनधक योिना तिुवमा गरिएको । 

• िैनादेवी छहिा गाउँपानलकालाई पूणव खोप सनुनजश्चत गाउँपानलका घोर्णा गरिएको । 

• िैनादेवी छहिामा िहेका प्रहिी कायावलयहरूलाई ववपद् व्यवस्थापनका लानग आवश्यक 
सामग्री प्रदान गरिएको । 

• आधािभूत तहका उत्कृष्ट ववद्याथी, जशक्षक ि ववद्यालयलाई सम्मान कायवक्रम आयोिना 
गरिएको । 

• २०८१/८२ को नीनत तथा कायवक्रम ि बिेट तिुवमाका लानग नडजिटल माध्यमबाट 
सझुाव सङ्कलन कायव प्रािम्भ गरिएको । 

• ५०% अनदुानका कृर्कहरूलाई कुटानी वपसानी नमल ववतिण गरिएको । 

• कृवर् क्षेत्र हाननकािक वन्यिन्तबुाट िोजखम न्यूनीकिणको लानग पवूावधाि ननमावण 
कायवक्रम सञ्चालन गरिएको । 

• उपाध्यक्षसगँ यवुा कायवक्रम अन्तगवत ववद्यालयका खेल जशक्षकहरूलाई ३ ददने खेल 
जशक्षक प्रजशक्षण तानलम आयोिना गरिएको । 

• ३ नं वडा भवुनपोखिीमा ववशेर्ज्ञ जचवकत्सक सवहतको स्वास्थ्य जशववि सञ्चालनमा 
सहिीकिण तथा आवश्यक सहयोग गिेको । 

• ४ नं वडा कायावलय, छहिा देजख धिाबाने्न सम्म १.५ वक.नम. सडक कालोपते्र गने कायव 
सम्पन्न भएको । 

• िावष्ट्रय भेदभाव तथा छुवाछुत उन्मूलन ददवसको अवसिमा दनलत ववद्याथी सम्मान 
कायवक्रम आयोिना गरिएको । 

• नगि प्रहिी िवान पदमा ३ िना नगि प्रहिी भनाव गरिएको । 

• दगु्ध उत्पादन प्रबधवन कायवक्रम सञ्चालन गरिएको । 

• स्थानीय व्यवसायीहरूसगँ छलफल तथा अन्तिवक्रया कायवक्रम आयोिना गरिएको । 

• आ.व. २०८१/८२ को लानग बृहत सझुाव सङ्कलन कायवक्रम आयोिना गरिएको । 

• आ.व. २०८१/८२ को प्रगुनतको अवस्थाको बािेमा िानकािी ददन पत्रकाि भेटघाट 
कायवक्रम आयोिना गरिएको । 

• गाउँ सभाको १६ औ ँअनधवशेन सफलतापवूवक सम्पन्न गरिएको । 



 
 

 
 

• कृर्कहरूलाई बादँि धपाउन गलेुली ववतिण गरिएको । 

ण) ननकायको ववेसाइट: www.rainadevichhaharamun.gov.np 

त) ननकायको इ-मेल: info@rainadevichhaharamun.gov.np, rainadevichhaharamun@gmail.com 

थ) िैनादेवी छहिा गाउँपानलकाले प्राप्त गिेको वैदेजशक सहायता, ऋण, अनदुान एवम ् प्राववनधक 
सहयोग ि सम्झौता सम्बन्धी ववविण: छैन 

द) िैनादेवी छहिा गाउँपानलकाले सञ्चालन गिेको कायवक्रम ि सो को प्रगनत ववविण: वावर्वक बिेट 
बमोजिम प्रनतशत योिना तथा कायवक्रमहरूको कायावन्वयन भएको। 

ध) िैनादेवी छहिा गाउँपानलकाले वगीकिण तथा संिक्षण गिेको सूचनाको नामावली ि त्यस्तो सूचना 
संिक्षण गने तोवकएको समयावनध: छैन। 

न) िैनादेवी छहिा गाउँपानलकामा पिेको सूचना माग सम्बन्धी ननवदेन ि सो उपि सूचना ददइएको 
ववर्य: नड.वप.आि. सम्बन्धी ववविण । 

ऩ) िैनादेवी छहिा गाउँपानलकाका सूचनाहरू अन्यत्र प्रकाशन भएका वा हनेु भए सो को ववविण: 
• नागरिक वडा पत्र 

• कायावलयको सूचना पाटी 
• एफ.एम. िेनडयो, पत्र-पनत्रका 
• कायावलयको वेवसाइट ि फेसबकु पेि 

• वावर्वक कायवयोिना तिुवमा 
• स्थानीय िािपत्र 


