
अनसूुची १५ 

(ननयम ७८ को उपननयम (१) सँग सम्बन्धित) 
राजपत्र अनङ्कित तथा शे्रणीङ्किहीन ननजामती कममचारीको कायमसम्पादन मूल्यािन फाराम 

ङ्कििरण पेश गरेको कायामलय :-      दताम नं.    नमनत :- 
कममचारीको नाम :-     कममचारी संकेत नं. :-    मूल्यािन अिनि :- 
१) पद :       २) शे्रणी :-  ३) सेिा:-                  ४) समूह:-        ५) उपसमूह:- 
६) कायामलयको नाम:-     ७) हालको पदमा ननयनु्ि नमनत:-  

८) यस मूल्यािनको अिनिमा सरुिा भएका कायामलयहरु (क्रमशः):- ............................................................................... 
९) सपुररिेक्षक समक्ष पेश गरेको नमनत:- .............................................................................................................. 

खण्ड (क) 

सम्पाददत कामको ङ्कििरण 

लक्ष्य तोङ्ककएका र नतोङ्ककएका कामहरु कममचारीले भने ङ्कििरण पररमाण लागत समय गणुस्तर 

क)       

ख)      

ग)       

घ)      

ङ)      

आफ्नै पहलमा गरेका अधय कायमहरु      

क)      

    

कुनै काम सम्पादन हनु नसकेको भए 
त्यसका कारणहरुः 

 सपुररिेक्षकको ङ्किप्पणी 

क)  क) कारणको औन्चत्य 

• ठीक 

• बेठीक 

ख) कारण समािान गनम गररएको प्रयासः 
 

कममचारीको दस्तखत:-                               नमनत:- सपुररिेक्षकको दस्तखत:- 

द्रष्टव्य:- १)लक्ष्य तोङ्ककएको कामको नननमत्त ननिामररत आिारहरु पररमाण लागत समय र गणुस्तर सम्भि भएसम्म भने प्रयास हनुपुनेछ ।  

२)ननजामती कममचारीले लक्ष्य नतोङ्ककएको कामहरुको उपलन्धि ङ्कितरण भनुम पदाम सम्भि भएसम्म पररमाण लागत र समयलाई औलँ्याउन ुपनेछ ।  

खण्ड ख 

सपुररिेक्षक र पनुरािलोकनकतामको मूल्यािन 
 

सपुररिेक्षक समक्ष पेश गरेको नमनत:-          पनुरािलोकनकताम समक्ष पेश गरेको नमनत:- 

कायम सम्पादन स्तर 

(कायमङ्कििरणको आिारमा) 

सपुररिेक्षकको मूल्यािन (पूणामि २५) पनुरािलोकनकतामको मूल्यािन (पूणामि 10) 

स्तर अनत उत्तम उत्तम सामाधय धयून अनत उत्तम उत्तम सामाधय धयून 

अि ६.२५ ५.25 4.25 3.25 2.5 2 1.5 1 

१) सम्पाददत कामको समग्र पररमाण         

२) सम्पाददत कामको समग्र लागत         

३) सम्पाददत कामको समग्र समय         

४) सम्पाददत कामको समग्र गणु         

जम्मा प्राप्तािः- अि र अक्षरमा     

९५% भधदा बढी र ७५%भधदा घिी अि 
ददँदा खलुाउन ुपने कारणः 

सपुररिेक्षकको नाम:-                             

 पदः-           

कममचारी सिेत नं.:- 

दस्तखत:-                               नमनत:- 

पनुरािलोकनकतामको नाम:-                                  

 पद:-               

कममचारी सिेत नं. :- 

दस्तखत:-                                     नमनत:- 



 

लागतलाई मूल्यािन गनम सम्भि नदेन्खएमा यस बापत ्छुट्याइएको अि बाँकी नतनििा आिारहरुमा समानपुानतक ङ्कहसाबमा ङ्कितरण गनम सङ्ककनेछ । कुनै 
महलमा ङ्कििरण नअिाए छुिै पानामा खलुाई प्रमान्णत गरी संलग्न गनुम पनेछ । सपुररिेक्षक र पनुरािलोकनकतामले ननजामती सेिा ऐनको दफा २४क र 
ननजामती सेिा ननयमािलीको ननयम ४८मा तोङ्ककएको आिारमा मूल्यािन गरी ननजामती सेिा ननयमािलीको ननयम २४क.को उपदफा ७ बमोन्जम ९५ 
प्रनतशतभधदा बढी र ७५ प्रनतशतभधदा घिी अि प्रदान गनुम परेमा सोको स्पष्ट कारण खलुाउन ुपनेछ र ७५प्रनतशत भधदा घिी अि ददएकोमा सम्बन्धित 
ननजामती कममचारीलाई जानकारी गराई ननजले प्रनतङ्कक्रया ददएमा सो समेत राखी पनुरािलोकन सनमनत समक्ष पेश गनुम पनेछ। प्राप्तािमा ङ्किपके्स लगाएमा 
ङ्किपेक्स लगाउने मूल्यािनकतामलाई अन्ततयारिालाले ङ्किभागीय कारबाही गनेछ।  

 

(खण्ड ग) 
पनुरािलोकन सनमनतको मूल्यािन 

 

कममचारीको नाम:-       पद:-     शे्रणी:- 

पनुरािलोकन सनमनत समक्ष पेश गरेको नमनत:- 

व्यन्िगत गणु एिं आचरण स्तर अनतउत्तम उत्तम समाधय धयून 

क) राजपत्र अनङ्कित कममचारीहरुको लानग अि १ 0.75 0.50 0.25 

१) ङ्किषयिस्तकुो ज्ञान र नसप     

२) गोपनीयता राख्न सक्ने नसप     

३) ननदेशन अनसुार काम गनम सक्ने क्षमता     

४) उपन्स्थनत समयपालना र अनशुासन     

५) इमाधदाररता र नैनतकता     

पूणामि   ५     कूल प्राप्ताि   अिमा 
                                                      अक्षरमा 

     

      

ख) शे्रणी ङ्किहीन कममचारीहरुको लानग 
स्तर अनतउत्तम उत्तम समाधय धयून 

अि १ 0.75 0.50 0.25 

१) ङ्किषयिस्तकुो ज्ञान र सीप     

२) ननदेशानसुार काम गने क्षमता     

३) काममा रुची उत्साह     

४) आज्ञापालन र अनशुासन     

५) सजगता र शीघ्रता     

पूणामि   ५          प्राप्ताि   अिमा 
                                                       अक्षरमा 

     

                                           

      कूल प्राप्ताि   अिमा 
                                        अक्षरमा 

      पनुरािलोकन सनमनतको पदानिकारीहरुको 
           नाम      पद   कममचारी सिेत नं.  दस्तखत   

१) 

२) 

३) 

नमनत:- 
द्रष्टव्य:- 
ननजामती सेिा ऐनको दफा २४क को उपदफा ७ बमोन्जम पनुरािलोकन सनमनतको ९५ प्रनतशत भधदा बढी र ७५ प्रनतशत भधदा घिी अि प्रदान 
गनम परेमा सोको स्पष्ट कारण खलुाउन ुपनेछ ।  


